
 

 

ที่  กส  1107/ว.06001                                กระทรวงเกษตรและสหกรณ 

 

  

                                                                            18    กุมภาพนัธ  2525 
 
เรื่อง วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการรับฝากเงินนอกสาํนกังานสหกรณ 

เรียน ผูวาราชการจงัหวัดทุกจังหวดั 

ดวยไดมีสหกรณการเกษตรบางสหกรณ  ไดรายงานขอความเห็นชอบจากนายทะเบียนสหกรณ 

เพื่อแกไขเพิ่มเติมระเบียบวาดวยการรับฝากเงินฝากออมทรัพยและเงินฝากประจาํ   ทั้งนี้   โดยขอเพิ่ม 

ขอกําหนดใหสมาชิกสงเงินฝาก  ณ สถานที่ซึ่งคณะกรรมการกําหนดเปนครั้งคราวได (ขอ 10 วรรคแรก 

 แหงระเบียบฯ ) ซึ่งนายทะเบียนสหกรณไดพิจารณาและเหน็ชอบใหสหกรณเพิม่เติมขอกําหนดดังกลาวได

อยางไรก็ตาม เพื่อใหการรับฝากเงินนอกสํานักงานสหกรณเปนไปอยางรัดกุมและเหมาะสม  จึงเห็นควร

กําหนดวธิีปฏิบัติไวดวยดังตอไปนี้.- 
1. การกาํหนดสถานที่รับฝากเงิน 
สถานที่ซึ่งคณะกรรมการดําเนินการจะกําหนดเปนครั้งคราวเพื่อรับฝากเงินจากสมาชิกใหอยู 

ในดุลยพินิจของคณะกรรมการดําเนินการ   ทั้งนี้   โดยคํานึงถึงความสะดวกในการใหบริการแกสมาชิก     

และความปลอดภัยเปนสําคัญ 

 มติในการกาํหนดสถานที่รับฝากเงินนอกสาํนักงานสหกรณ จะตองเปนมติรับรองดวยคะแนนเสียง

เปนเอกฉนัทแหงจาํนวนคณะกรรมการดําเนินการทัง้หมด 

 ใหประธานกลุมหรือเลขานุการกลุมประชุมช้ีแจงใหสมาชิกรูวา   สหกรณจะรับฝากเงินนอก

สํานักงานสหกรณในวันไหน  ระหวางเวลาใด  ทั้งนี้  โดยใหสหกรณปดประกาศสถานที่ซึ่งคณะกรรมการ

กําหนดเปนครั้งคราวเพื่อรับฝากเงินจากสมาชิกไว  ณ  สํานักงานสหกรณ   และสาํนักงานสหกรณอําเภอ 

แหงละ 1 ฉบับ 
2. เวลาในการรบัฝากเงิน 
การรับฝากเงินตามขอ  1  ใหปฏิบัติการไดภายในเวลาทําการตามที่กําหนดไวในระเบียบวาดวย 

การรับฝากเงนิออมทรัพยและเงนิฝากประจํา แตทัง้นี ้ หามมิใหรับฝากเงินเมื่อวนัถัดไปเปนวันหยุดทาํการ

ของสหกรณ 

  

 

 
 



 
3.  วงเงินรับฝาก 

 ใหคณะกรรมการดําเนินการของสหกรณกําหนดวงเงินขั้นสูงในแตละวัน ที่จะรับฝากนอกสาํนกังาน

สหกรณ 
4.  ผูมีอํานาจรับฝากเงิน 

 ใหคณะกรรมการดําเนินการมอบหมายใหผูจัดการและพนักงานสหกรณที่ปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับ

การเงนิรวม 3 คน  เปนพนกังานสหกรณผูไดรับมอบอํานาจใหปฏิบัติงานรับฝากเงนินอกสํานักงานสหกรณ 

 การมอบหมายดังกลาวตองจดไวในรายงานการประชมุดวย เพื่อความปลอดภัยในการปฏิบัติงาน 

สหกรณอาจขอกําลังตาํรวจในทองที่รับฝากเงนิใหมารักษาความปลอดภัยได และสําหรับสหกรณที่มีธุรกิจ

ขนาดใหญมีปริมาณเงนิฝากมาก  อาจกําหนดใหมกีารประกันเสนทางทีพ่นกังานสหกรณจะออกไปรับฝากเงิน           

นอกสํานักงานสหกรณไวกบับริษัทประกนัภัยดวยก็ได 
 5.  การจัดเตรียมเอกสารและอุปกรณตาง ๆ ในการปฏิบัติงานรบัฝากเงินนอกสํานักงาน
สหกรณ 
 ใหสหกรณเตรยีมเอกสารและอุปกรณตาง ๆ ไปเพื่อปฏิบัติงาน ดังนี ้

  5.1 ใบสงเงินฝาก 

  5.2  ตราประทับช่ือสหกรณ 

  5.3  แบบบัญชียอยเจาหนี้เงินฝากซึง่ไดเปดบัญชีไวแลว 

  5.4  เครื่องคิดเลข 

  5.5  เครื่องพิมพดีด 

  5.6  อุปกรณเครื่องเขียน  เชน เครื่องประทบัวันที่ ปากกาลูกลื่นสีน้ําเงิน ปากกาลกูลื่น      

สีแดง ดินสอดาํและไมบรรทดั ฯลฯ 
 6.  การปฏบิติังานรับฝากเงินนอกสํานกังานสหกรณ 
  6.1  ใหพนักงานสหกรณถือปฏิบัติเชนเดียวกับการปฏิบัติงาน ณ สํานักงานสหกรณ  

เมื่อส้ินสุดเวลาทาํการที่กาํหนด   ใหพนักงานสหกรณผูไดรับมอบอํานาจเงินฝากที่รับจากสมาชิกเขาฝาก 

ยังสถานที่ตามที่กาํหนดไวในมาตรา 33 (1) และ  (2)  แหงพระราชบญัญัติสหกรณ  พ.ศ. 2511 

6.2 ใหพนักงานสหกรณผูไดรับมอบอํานาจตรวจสอบเอกสารการรับเงินฝากการนําสง 
เงินฝากยังธนาคารใหถูกตองและสอดคลองกับเงินสดที่ไดรับ และเงินสดคงเหลือเสร็จแลวใหสงมอบเอกสาร 

ทางการเงินตาง ๆ   และเงินสดคงเหลือใหผูจัดการหรือผูชวยผูจัดการ    (หรือประธานกรรมการหรือรอง

ประธานกรรมการ หรือเหรัญญิก  ในกรณีที่ไมมีผูจัดการหรือผูชวยผูจัดการ)   ณ  สํานักงานสหกรณในวนั

เดียวกนักับวันที่มีการรับฝากเงินนอกสาํนกังานสหกรณ 

   

 

 



 

6.3  ใหผูจัดการหรือผูชวยผูจัดการ (หรือประธานกรรมการ  หรือรองประธานกรรมการหรือ 

เหรัญญิกในกรณีที่ไมมีผูจัดการ หรือผูชวยผูจัดการ) นบัเงินสดคงเหลือและตรวจสอบเอกสารการเงินตาง ๆ 

ที่ไดรับมอบใหถูกตองลงลายมือชื่อกาํกับในเอกสารทั้งปวงดวย (ในกรณีที่ผูจัดการหรือผูชวยผูจัดการเปน

ผูตรวจนับเงินสดและตรวจสอบเอกสารทางการเงินตาง  ๆ  ตองใหประธานกรรมการ หรือรองประธาน

กรรมการ หรือเลขานุการลงลายมือช่ือกาํกับไวอีกชัน้หนึ่งดวย) 
 7.  การเรียนหลักประกัน 
 หากคณะกรรมการดําเนนิการไดกําหนดวงเงนิขั้นสงูที่จะรับฝากนอกสํานักงานสหกรณไวเกินกวา

วงเงินค้าํประกันที่คณะกรรมการดาํเนินการไดเรียกไวแลวตามระเบียบวาดวยพนักงานและลูกจาง  

ใหคณะกรรมการดาํเนนิการเรียกหลกัประกนัจากพนกังานสหกรณเพิม่เตมิใหเพยีงพอกบัวงเงนิขัน้สงูที่รับฝาก 
8. ความรับผิดชอบของพนักงานสหกรณผูรับมอบอํานาจ 
เมื่อเกิดความเสียหายแกเงินที่ไดรับฝากอันเนื่องมาจากการทุจริต   พนักงานสหกรณผูรับมอบ 

อํานาจจะตองรับผิดทางอาญา   รวมทั้งตองรวมกนัรับผิดชอบทางแพงโดยชดใชคาเสียหายจนครบจํานวน

ใหแกสหกรณ 

 หากความเสียหายแกเงินที่ไดรับฝากเนื่องมาจากการไมปฏิบัติตามหนาที่ที่ไดรับมอบหมายหรือ 

ไดกระทาํไปดวยความประมาทเลินเลอ     หรือกระทาํไปโดยปราศจากอาํนาจหรือนอกเหนืออํานาจ 

พนักงานสหกรณผูรับมอบอํานาจจะตองรวมกันรับผิดชอบทางแพงโดยชดใชคาเสียหายจนครบจํานวน

ใหแกสหกรณ 

9. วิธีปฏิบัติทางบัญชี   การปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการรับเงินฝากนอกสาํนักงานสหกรณ 

ใหถือปฏิบัติตามการปฏิบัติงานในสาํนกังานสหกรณ 

 จึงเรียนมาเพือ่โปรดแจงใหสหกรณจังหวดัทราบ เพื่อแนะนําสหกรณใหถือปฏิบัติตอไป. 

 ขอแสดงความนับถืออยางสงู 

         (ลงนาม )     อดุล   นิยมวิภาต 

                          (นายอดลุ    นยิมวิภาต) 

           รองนายทะเบียนสหกรณ  ปฏิบัติราชการแทน 

               นายทะเบียนสหกรณ 

 

 

กรมสงเสริมสหกรณ 

โทร. 02-28225845 
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