
 

 

ที่  กส  1107/ว. 17                      กรมสงเสริมสหกรณ 

 

  

  24    เมษายน    2523 

เรื่อง คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ เร่ืองการรวบรวมออยของสหกรณ 

เรียน ผูวาราชการจงัหวัดทุกจังหวดั 

ส่ิงที่สงมาดวย คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ เร่ืองการรวบรวมออยของสหกรณ  

ดวยนายทะเบยีนสหกรณไดพิจารณาเหน็วา ขณะนี้ ไดมีสหกรณการเกษตรและสหกรณนิคมที่เปน

สมาชิกของชมุนุมสหกรณการเกสรชาวไรออย จํากัด จาํนวน 37 สหกรณ ไดทําการรวบรวมออยจากสมาชิก

สงขายโรงงาน้าํตาลเปนผลดีแกสมาชิกในการขายผลิตผลของตนโดยไมตองผานคนกลางทําใหไดรับความ

ยุติธรรมยิ่งขึ้น    แตโดยทีย่ังไมมีคําแนะนําใหสหกรณใชเปนแนวทางปฏิบัติงานการรวบรวมออยไว  จะเปน

เหตุทาํใหเกิดความเสยีหายแกสหกรณและสมาชกิได       นายทะเบียนสหกรณจึงเห็นสมควรใหคําแนะนํา

เกีย่วกับเร่ืองการรวบรวมออยของสหกรณข้ึน เพื่อใหสหกรณที่ทาํการรวบรวมออยไดถือเปนแนวทางปฏบิัติตอไป 

 ฉะนัน้   จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และโปรดแจงใหสหกรณจังหวัดและหัวหนาหนวยสหกรณนิคม

แนะนาํใหสหกรณในการสงเสริมที่ทาํการรวบรวมออยสงขายโรงงานน้าํตาลอยูถือใชคําแนะนําเรื่องการ

รวบรวมออยทีไ่ดกําหนดขึ้นนี้ ตั้งแตปการผลิตออยประจําป 2523/24 เปนตนไป 

 อนึ่ง  สําหรับเงินทดรองคาออย (เงนิเกีย๊ว) ที่สหกรณไดรับไปจากโรงงาน้ําตาล   และไดจายให

สมาชิกรับไปกอนคําแนะนาํนี้ ใหสหกรณจังหวัด หัวหนาหนวยสหกรณนิคม และสหกรณอําเภอดูแลการใช

จายเงินดงักลาวอยางใกลชดิ  อยาใหเกิดความเสยีหายขึ้นไดเปนอันขาด และใหรายงานผลการรับจายเงิน 

ทดรองคาออย (เงนิเกี๊ยว) ตามคําแนะนาํที่ไดกําหนดไวนี ้

  ขอแสดงความนับถืออยางสูง 

            (ลงชื่อ)   ประวัติ  จาติกวนิช 

     รองนายทะเบยีนของสหกรณ รักษาราชการแทน 

              นายทะเบียนสหกรณ 

 
 

กองสหกรณการเกษตร 

โทร. 281816 



คําแนะนําของนายทะเบียนสหกรณ 
เรื่อง การรวบรวมออยของสหกรณ ฉบับที่ 1 

พ. ศ. 2523 
_______________________ 

 เพื่อใหการดําเนินธุรกิจการรวบรวมออยของสหกรณเปนไปโดยเหมาะสมและเปนแนวเดียวกนั 

นายทะเบียนสหกรณจึงออกคําแนะนําเกีย่วกับการรวบรวมออยของสหกรณการรับจายเงินทดรองคาออย

(เงินเกี๊ยว) และเงนิคาขายออยที่สหกรณรับมาจากโรงงานน้ําตาล และการลงบัญชีไว  เพื่อสหกรณการเกษตร 

และสหกรณนคิมถือปฏิบัติตอไปนี้ 

 
หมวด  1 
บททั่วไป 

 
 ขอ 1. ในคาํแนะนํานี ้

      “สมาชิก” หมายความวา สมาชิกสหกรณการเกษตร หรือสหกรณนิคม 

      “สหกรณ” หมายความวา สหกรณการเกษตรหรือสหกรณนิคมทีท่ําการรวบรวมออยจากสมาชกิ

สงขายโรงงานน้ําตาล 

     “ชุมนุมสหกรณออย”   หมายความวา     ชมุนมุสหกรณการเกษตรชาวไรออย    จาํกัด 

“คณะกรรมการ”   หมายความวา    คณะกรรมการดําเนนิการสหกรณการเกษตร หรือสหกรณนิคมที่ดําเนิน

ธุรกิจการรวบรวมออยจากสมาชิกสงขายโรงงานน้ําตาล 

      “โรงงาน”   หมายความวา   โรงงานน้ําตาล 

      “เงินทดรอง”   หมายความวา   เงนิทดรองจายคาออย  (เงนิเกี๊ยว)   ที่โรงงานจายลวงหนาให 

แกสหกรณ 

 
หมวดที่ 2 

การรวบรวมออย 
 ขอ 2. ในการรวบรวมออยใหสหกรณใชวิธเีปนตัวแทนจาํหนาย 

 ขอ 3 ใหสหกรณทําการสาํรวจการปลูกออยของสมาชิกในตนฤดูการผลิตของทุกป เพื่อใหทราบ

ขอมูลเกี่ยวกับการผลิตและความตองการของสมาชกิตามแบบหมายเลข 1 

 ขอ 4  ใหสหกรณกําหนดแผนการดําเนนิธรุกิจ เกีย่วกับการรวบรวมออยในแตละปโดยใชขอมูล 

จากการสํารวจตามขอ 3 



 ขอ 5 ใหสหกรณกําหนดอัตราคาบริการรวบรวมออย (คาหัวตนั) ที่จะเรียกเกบ็มาจากสมาชิกในแต

ละปไดตามที่เห็นสมควร รวมทัง้ใหกําหนดคาตอบแทนแกหัวหนากลุมรวบรวมออยเปนรายตนออยไวดวย 

(ภายในจังหวดัเดียวกนัควรกําหนดอัตราคาบริการและคาตอบแทนไวในอัตราเดียวกัน) 

 ขอ 6.  สมาชิกรายใดประสงคจะมอบออยใหสหกรณขายแทน ใหสหกรณจัดใหสมาชิกเหลานั้น 

ทําสัญญามอบออยใหสหกรณไวเปนหลกัฐานตามแบบหมายเลข 2 และใหบันทึกรายละเอียดการปลูกออย

แนบทายสัญญามอบออยสดแบบหมายเลข 3 

 ขอ  7.  การที่สหกรณจะซื้อขายออยและรับเงินทดรองจากโรงงานใด  จํานวนเทาใดใหไดรับความ

เห็นชอบจากสหกรณอําเภอ หรือหัวหนาหนวย แลวใหสงเรื่องการขอทาํโควตาออยและการรับเงินทดรอง

ตามแบบหมายเลข 4 ใหชมุนุมสหกรณออยพิจารณาจดัสรรโควตาออยและค้ําประกันเงินทดรองใหและให

สงสําเนาการขอทําโควตาออยและการรับเงินทดรองใหสหกรณจังหวัด  และกองสหกรณการเกษตรหรือ 

กองสหกรณนคิมทราบดวย 

 ขอ  8.  ใหชุมนุมสหกรณออย พิจารณาจัดสรรโควตาออยที่สหกรณเสนอมาโดยเร็ว ในการจัดสรร

พึงพิจารณาใหสหกรณสงออยกับโรงงานที่อยูใกลเคียงที่สุด 

 ขอ  9.  เมื่อชุมนุมสหกรณออยจัดสรรโควตาออยใหแกสหกรณแลว ใหคณะกรรมการมอบหมายให

กรรมการรวม 2 คน เปนผูแทนสหกรณไปทาํสัญญาซื้อขายออยกับโรงงาน โดยใหสหกรณอําเภอหรือ

สหกรณจังหวัดหรือหัวหนาหนวย   หรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูดูแลการทําสัญญาของสหกรณใหถูกตอง

และเปนไปดวยความเรียบรอย 

 ขอ 10.  เพื่อใหการรวบรวมออยของสหกรณเปนไปในแนวทางทีถู่กตอง ใหสหกรณปฏิบัติดังนี ้

  10.1  ใหคณะกรรมการแตงตั้ง  อนุกรรมการรวบรวมออยมีจํานวนไมนอยกวา  3  คน

ประกอบดวยกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนรวมกับผูจดัการหรือผูทาํหนาที่ผูจัดการรับผิดชอบเกี่ยวกับการ

ดําเนนิธุรกิจการรวบรวมออยในสหกรณ 

 ใหคณะกรรมการมอบหมายใหคณะอนกุรรมการรวบรวมออยมีอํานาจและหนาทีพ่จิารณาวนิิจฉัย

ปญหาทั้งปวงที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับการรวบรวมออยของสหกรณ    รวมทั้งสาํรวจจาํนวนออยการวางแผน

ดําเนินงานรวบรวมออย  การติดตอประสานงานกับโรงงานชุมนุมสหกรณออยและรวมมือประสานงานกับ

หัวหนากลุมรวบรวมออย 

 ใหคณะอนุกรรมการรวบรวมออยอยูในตาํแหนงคราวละหนึ่งป   แตคณะกรรมการอาจถอดถอน

คณะอนุกรรมการรวบรวมออยทั้งคณะหรอืหลายคน   หรือถอนอํานาจซึ่งไดมอบไวทัง้หมดหรอืบางสวน

เมื่อใดก็ไดตามที่เห็นสมควร 

  10.2 ใหคณะกรรมการจัดแบงกลุมการรวบรวมออยออกเปนกลุม ๆ ตามความเหมาะสม 

หากสมาชิกกลุมใดทําการปลูกออยเปนสวนใหญอาจใชกลุมสมาชิกที่มีอยูเดิมนั้นก็ได  ในกรณีกลุมใด 

มีสมาชิกปลูกออยนอย ก็อาจใหสมาชิกรวมกับกลุมปลกูออยอื่นซึ่งอยูใกลเคียงกัน 

   



ใหสมาชิกในกลุมเลือกตั้งหัวหนากลุมคนหนึ่ง  (ควรเลือกจากผูมีความรูความชาํนาญในการทํา

ธุรกิจเกี่ยวกับออย)  จะมีผูชวยหวัหนากลุมกี่คนก็ไดตามความจาํเปนใหคณะกรรมการมอบอํานาจและ

หนาที่ในการดําเนนิการรวบรวมออย  เชน  การวางแผนตัดออย  การสั่งตัดออย  การจัดพาหนะขนสงออย 

 และอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวกับการรวบรวมออย ใหแกหัวหนากลุมรวบรวมออยดําเนนิการภายในกลุมของตน 

  10.3   กอนที่โรงงานจะเปดหีบออยประจาํปใหคณะกรรมการประชุมหัวหนากลุมรวบรวม

ออยของสหกรณทั้งหมด พิจารณาวางแผนและซักซอมวธิปีฏิบัติงานของแตละกลุมใหเปนทีเ่รียนรอย 

  10.4   ใหหัวหนากลุมรวบรวมออยรายงานผลการรวบรวมออยภายในกลุมรับผิดชอบของตน 

ใหคณะอนุกรรมการทราบ   หากปรากฏวากลุมรวบรวมออยกลุมใดสงออยในงวดที่ผานมาไดต่าํกวาเปาหมาย  

ใหคณะอนุกรรมการ และหวัหนากลุมรวบรวมออยนัน้รีบพิจารณาสาเหตุแลวแกไขทนัท ี

  10.5   ใหอนกุรรมการรายงานผลการดําเนนิงานการรวบรวมออยใหคณะกรรมการทราบ

ในการประชมุประจําเดือน 

 ในกรณีสหกรณเปนผูจัดพาหนะขนสงออยเขาโรงงาน  ใหสหกรณทาํสัญญาวาจางรถบรรทุกออย

ตามแบบหมายเลข 5 

 
หมวด 3 

การรับจายเงนิทดรอง 
 ขอ 11.  เงินทดรองที่สหกรณรับมาจากโรงงานใหสหกรณนาํไปใชเพื่อสงเสริมการปลูก การรวบรวมออย 

ตามวัตถุประสงคของโรงงานและสหกรณเปนผูรับผิดชอบเงินนัน้และใหคณะกรรมการมอบหมายใหกรรมการ 

รวม 2 คน เปนผูแทนสหกรณในการรับเงนิทดรองจากโรงงานโดยแจงใหโรงงานทราบเปนลายลักษณอักษร

ทั้งตองไดรับการรับรองจากสหกรณอําเภอหรือหัวหนาหนวยดวย 

 ขอ 12.  กรณีโรงงานจายเงินทดรองใหเปนเงินสด หากสหกรณยงัมิไดจายเงินทดรองในวนันั้นใหนาํ

ฝากธนาคารทีส่หกรณฝากเงนิอยูทันที หากนําฝากไมทนัวนันัน้ใหฝากวันรุงขึ้น หรือวันแรกเปดทําการธนาคาร 

 ขอ 13.  กรณีโรงงานจายเงินทดรองเปนเชค็ลวงหนา ใหสหกรณเปนผูลดเช็คแกชุมนุมสหกรณออย

หรือธนาคารพาณิชย แลวใหนําเงินที่รับนัน้สงฝากธนาคารเชนเดียวกันกับที่ปฏิบัติตามขอ 12 คาสวนลด

การขายเช็คสหกรณเปนผูจาย 

ขอ 14.  ใหคณะกรรมการพิจารณาจายเงินทดรองแกสมาชิกแตละรายไดไมเกินรอยละ 20  

ของราคาประเมินออยเฉพาะสวนที่สมาชิกไดทําสัญญามอบออยใหสหกรณขายแทนไวแลว แตไมเกิน 

หนึง่แสนบาท 

  14.1   กรณีเงนิทดรองไมเกนิสี่หมืน่บาท  ใหสมาชิกใชผลิตผลออยเปนหลกัประกนัและให

สมาชิกภายในกลุมรวบรวมออยเดียวกัน ที่ไดทําสัญญามอบออยใหสหกรณไวแลวจํานวน 2 คน เปน 

ผูค้ําประกันดวยตามแบบหมายเลข 6 

  



 14.2  กรณีเงินทดรองเกินกวาสี่หมื่นบาท  แตไมเกินหนึ่งแสนบาท  ใหสมาชิกนําที่ดิน 

ที่ปลอดจํานอง จํานองเปนหลักประกนัตอสหกรณ ที่ดนิดังกลาวจะตองมีราคาตลาดตามที่สหกรณประเมิน

ไมนอยกวาสองเทาของจาํนวนเงินทดรองที่สมาชิกจะรบั 

 การจายเงนิทดรองใหสหกรณจัดใหสมาชิกทําสัญญารับเงินทดรองตามบันทึกรายละเอียดการรบั

เงินทดรองแบบหมายเลข 7 

 การประเมนิราคาออยใหคาํนวณราคาตามที่รัฐบาลกําหนด หากยังไมมกีารกาํหนดราคาในวัน

จายเงินทดรอง ใหคณะกรรการคาดคะเนราคาตอหนวยลวงหนาตามราคาตลาดไว 

 จํานวนเงนิทดรองสูงสุดตามขอนี้ คณะกรรมการอาจกําหนดจํานวนขั้นสูงใหต่ํากวาทีก่ําหนดนี้ก็ได 

 ขอ 15.  ใหสมาชิกผูรับเงนิทดรองจายดอกเบี้ยเงนิทดรองใหแกสหกรณในอัตราเดียวกับที่สหกรณ

ขายลดเช็คแกชุมนุมสหกรณออย หรือธนาคารพาณิชย 

 ใหคณะกรรมการกําหนดวิธกีารหกัเงนิคาออย เพื่อชําระเงนิทดรองตามงวดที่สมาชิกสงออยไดเปน

รายงวดการสงออย 

 ขอ 16. ใหคณะกรรมการกาํหนดวงเงินสงูสุดซึ่งคณะอนกุรรมการมีอํานาจอนุมัติจายแกผูที่สหกรณ

ตกลงวาจางไวเพื่อการรวบรวมออยได การอนุมัติการจายเงินแตละคราวของคณะอนุกรรมการดงักลาว ให

ไดรับความเหน็ชอบจากสหกรณอําเภอ หรือหัวหนาหนวยกอน 

 ขอ 17.  ในกรณีที่สมาชิกผิดสัญญาซื้อขายออย การผิดสัญญานัน้ไมทําใหสหกรณไดรับความ

เสียหายทางการเงนิ สหกรณอาจวากลาวตักเตือนหรือตัดสิทธิความชวยเหลือแกสมาชิกที่ปฏิบัติผิดสัญญา 

 ในกรณีที่สมาชิกกระทาํผิดสัญญาซื้อขายออย เปนเหตุใหสหกรณไดรับความเสียหายทางการเงิน

ใหสหกรณตัดสิทธิความชวยเหลือแกสมาชิกที่ปฏิบัติผิดสัญญาทนัท ีและใหคณะกรรมการประชุมพิจารณา

แกไขโดยเร็ว  หากจําเปนใหดําเนนิคดีตามกฎหมาย 

 
หมวด 4 

การรับจายเงนิคาขายออย และการลงบัญชี 
 ขอ 18.  ราคาออยที่สหกรณจายใหสมาชกิ  ใหถือราคาทีโ่รงงานจายใหสหกรณหกัดวยคาบริการที่

สหกรณคิดเอาจากผูมอบออยที่จายใหสมาชิก 

 ขอ 19.  เมื่อสหกรณไดรับเงนิคาขายออยจากโรงงานแลว ใหสหกรณจายเงินคาออยใหแกสมาชิก 

ผูมอบออย ดังนี ้

19.1  กรณีที่โรงงานจายคาออยแกสหกรณเปนเงนิสดเต็มจํานวน ใหสหกรณจายเงินคาออย 

แกสมาชิกที่สงมอบออยงวดนั้นเต็มจาํนวน หักดวยคาบริการที่สหกรณไดกําหนดไวและคาใชจายอื่น ๆ  

ที่สหกรณไดจายแทนสมาชกิ 

   

 



19.2   กรณีโรงงานจายเงินคาขายออยเปนเงินสดสวนหนึง่ และเปนเช็คลวงหนาอีกสวนหนึง่ 
ใหสหกรณจายเงินคาออยเปนเงินสดสวนหนึง่ สวนที่เปนเช็คลวงหนาใหสหกรณตั้งโรงงานเปนลูกหนี้คางชําระ 

คาออยไวกอนจนกวาจะเบิกเงินตามเช็คฉบับนั้นได แตถาหากสมาชิกผูขายประสงคจะขอรับเงินสดคาออย

สวนที่เปนเช็คลวงหนานัน้โดยยินยอมเสียดอกเบี้ยใหกับสหกรณตามอตัราสวนลดทีส่หกรณจะตองเสีย

ใหกับชุมนุมสหกรณออย หรือธนาคารพาณิชยก็ใหสหกรณจายได 

 ขอ  20.  ใหสหกรณจัดใหมสีมุดบัญชี  เอกสารประกอบบัญชี  เทาที่จาํเปนเพื่อจัดลงบัญชีการ

ลงบัญชีใหปฏิบัติตามคําแนะนําการลงบัญชี  แบบหมายเลข 8 และจัดใหมีทะเบียนควบคุมการดําเนนิงานไว  

เชน  ทะเบียนควบคุมการรบัจายเช็ค ทะเบียนควบคุมออยรายตัวสมาชิก ทะเบียนออยของโรงงาน ทะเบียน

ควบคุมรถบรรทุกออยและทะเบียนอื่น ๆ ตามที่จาํเปนไว 

 ขอ 21.  ใหสหกรณรายงานผลการดําเนินงานใหกองสหกรณการเกษตร หรือกองสหกรณนิคม

ทราบดังนี ้

  21.1  ผลการจายเงินทดรอง ใหรายงานตามแบบหมายเลข 9 ภายใน 15 วันนับแตวันที่ได

จายเงินทดรอง 

  21.2  ผลการรวบรวมออยทกุงวด 15 วัน ใหรายงานตามแบบหมายเลข 10 ภายใน 7 วนั 

นับแตวันสิน้งวด 

 

 

                                                                          ใหไว ณ วันที่ 24 เมษายน 2523 

      (ลงนาม)     ประวัติ    จาติกวนิช 

   (นายประวัติ  จาติกวนิช) 

       รองนายทะเบียนสหกรณ  รักษาราชการแทน 

            นายทะเบยีนสหกรณ 
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กลุมที่...........ชื่อกลุม.................... 

ลงชื่อ...............................   ผูสํารวจ สหกรณ..................................................................จาํกัด 
แบบสํารวจการปลูกออยและความตองการของสมาชิกสหกรณ  ประจําปการผลิต......................../...................... 

 

รายละเอียดการปลูก ความตองการของสมาชิก 

ตําแหนง....................................... 

 

สถานที่ปลูก 

ที่ ชื่อสมาชิกผูปลูก 

หมูที่ ตําบล อําเภอ จังหวัด 

เนื้อที่

ปลูกป

แรก 

 (ไร) 

เนื้อที่

ปลูกป 

2-3 

 (ไร) 

รวมเนื้อที่

ทั้งสิ้น 

(ไร) 

จํานวน

ออยที่

คาดวาจะ

ได(ตัน) 

จะมอบ

ออยให

สหกรณ

(ตัน) 

ตองการกู

เงินปลูก

ออย 

บาท 

ตองการ

เงินบํารุง

ไรออย  

บาท 

ตองการ

ปุย

สําหรับ

ออย 

 (ก.ก.) 

ความ

ตองการ

อยางอื่น 

               

               

       

 
 
อธิบาย (1) ใหแยกสํารวจเปนรายกลุม และรวมยอดแตละชองทายกลุม 

(2) เสร็จแลวทําใบปะหนาแสดงยอดรวมทั้งสิน้ของแตละกลุม เพื่อรวมยอดทั้งสหกรณ 

(3) ผูสํารวจไดแกประธานกลุม หรือ เลขานุการกลุม หรือ กรรมการ หรือ พนักงานสหกรณ และใหผูสํารวจลงนามไวดานขวาบนดวย 

(4) ความตองการอยางอืน่ ไดแกการจัดหารถบรรทุกออย รถไถที่ดิน, พันธุออย และวัสดุอุปกรณอยางอื่นที่เกีย่วกบัการทาํออย 
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หนังสือสัญญามอบออยสด 
 

     (กลุม........................ชื่อกลุมที.่............................) 

เขียนที่................................................................................................ 

วันที่.................เดือน......................................พ..ศ. ............................ 

หนงัสือสัญญานีท้ําขึน้ระหวางสหกรณ..............................................................................จาํกัด 

เลขที่..................................ถนน.................................................ตําบล................................................. 

อําเภอ......................................................จังหวัด................................................................................. 

โดย.....................................................................ตาํแหนง.................................................................... 

และ............................................................ตําแหนง.............................................................เปนผูแทน 

 ซึ่งตอไปนี้ในสญัญานี้จะเรยีกวา “ผูรับมอบ” ฝายหนึ่ง กบั............................................................ 

อายุ..................ป  อยูบานเลขที่...................หมูที่..............................ตําบล........................................... 

อําเภอ............................................................จงัหวัด........................................................................... 

เปนสมาชิกสหกรณสังกัดกลุมที่...............................เลขทะเบียน................................................ซึ่งตอไป 

ในสัญญานีเ้รียกวา “ผูมอบ” อีกฝายหนึ่ง ทั้งสองฝายไดตกลงกนัทาํสญัญาดังตอไปนี ้

 ขอที่  1. ผูมอบไดตกลงมอบออยสด ซึ่งเปนของผูมอบที่ไดทําการปลกูไวในที่ดินตามบัญชีแนบทาย

สัญญานี้ เปนจํานวนออย..............................ตัน (................................................................................) 

 ขอที่  2. คูสัญญาตกลงกนัวา ราคาออยทีผู่รับมอบจะจายใหแกผูมอบใหถือเอาราคาของโรงงาน

น้ําตาลในปการผลิต.......................................................หักดวยเงินคาบริการที่ผูรับมอบกําหนด 

 ขอที่ 3. คูสัญญาตกลงใหผูมอบออยสงมอบ  ณ  โรงงานน้าํตาลที่ผูรับมอบกําหนดในนามของผูรับมอบ 

ตามวันที่ผูรับมอบกําหนด  ซึ่งผูรับมอบจะแจงใหผูมอบทราบ  สวนจํานวนน้ําหนักออยคุณภาพของออย  

ผูมอบตกลงใหเปนไปตามที่โรงงานน้าํตาลไดตรวจรับและออกใบรับสินคาให 

 ขอที่ 4. เมื่อผูรับมอบไดรับออยจากผูมอบ ณ โรงงานน้ําตาลเสร็จแลวแตละครั้งผูรับมอบจะนํา 

ใบรับสินคาของโรงงานน้ําตาลเปนหลักฐานนําลงบัญชีของผูรับมอบตอไปและจะใชหลักฐานนี้ออกใบรับสินคา 

ของผูรับมอบใหแกผูมอบไวเปนหลกัฐาน 

 ขอที่  5. ผูมอบสัญญาวา หากผูมอบสงมอบออยใหแกผูรับมอบไมครบตามสัญญาในขอ 1. หรือ

กระทาํการใด ๆ อันเปนเหตุใหผูรับมอบไดรับความเสยีหายใด ๆ เกิดขึ้นก็ดี ผูมอบยนิยอมใหผูรับมอบปรับ

ไดเปนเงนิตันละ..................................บาท (......................................................................................) 

 อนึ่ง หากคณุภาพหรือความหวานของออยของผูมอบถูกตัดราคา หรือโรงงานไมรับซ้ือ ผูมอบ

ยินยอมใหผูรับมอบตัดราคา หรือไมรับมอบออยจากผูมอบได 



 ขอที่  6. ผูมอบสัญญาวา บรรดาคาใชจายทั้งหมดเกี่ยวกับการรวบรวมออย รวมทัง้คาบริการ

รวบรวมออยทีผู่รับมอบกาํหนดไวตันละ...............................บาท   (....................................) นัน้ ผูมอบจะตอง 

เปนผูออกเองทั้งสิน้ และยินยอมใหผูรับมอบหักจากเงินคาออยของผูมอบ ซึ่งผูรับมอบรับมาจากโรงงานน้ําตาล 

 ขอที่  7. ในระหวางผูมอบทาํไรออย ผูมอบอาจตองการเงินทดรอง  เพือ่นําไปบํารุงไรออยผูรับมอบ

ทรงไวซึง่สิทธทิี่จะพิจาณาตามสมควรที่มต ิ ระเบียบ   และขอบังคับของผูรับมอบกําหนดไวและเมื่อผูรับมอบ 

ไดรับเงนิคาออยจากโรงงานน้ําตาลแลว ผูมอบยนิยอมใหผูรับมอบหักเงินสดออยเพื่อชําระหนี ้เงนิยมืทดรอง 

และคาสิ่งของตาง ๆ  ที่ผูมอบไดรับไปจากผูรับมอบไดกอนทนัท ี

 ขอที่  8.  กรณีตาม  ขอ  7.  คูสัญญาตกลงใหถือวา  ผูมอบมีสิทธิไดรับเงินยืมทดรองเปน 

จํานวนเงนิ................................บาท  (........................................)และผูมอบจะเบกิเงินจาํนวนทัง้หมดนี ้

ในคราวเดียวหรือเบิกเปนคราว ๆ ตามทีจ่าํเปนจะตองใชก็ได ใหบนัทกึรายละเอยีดการรับเงนิยืมทดรอง

ตามบัญชีแนบทายสัญญามอบออยไว 

 ผูมอบตกลงและยินยอมชําระดอกเบี้ยเงนิยืมทดรองใหแกผูรับมอบในอัตรารอยละ..............ตอป

นับต้ังแตวนัทีรั่บเงินจนกวาจะชําระเสร็จภายในฤดกูารหีบออยในปการผลิตนั้น ๆ 

 ขอที่ 9. หากฝายใดฝายหนึ่งผิดสัญญานี้ ผูเสียหายมีสิทธฟิองรองไดตามกฎหมาย 

 ทั้งสองฝายไดอานสัญญานี้ และเขาใจในขอความทีท่าํสญัญากนันีโ้ดยตลอดแลวเหน็วาถูกตองตรงตาม 

ความประสงคและเขาใจดีโดยตลอดแลวทกุประการ จงึไดพรอมกันลงลายมือชื่อไวเปนหลกัฐานตอหนาพยาน 

 

ลงชื่อ..................................ผูมอบ 

        (..................................) 

 ลงชื่อ...................................ผูรับมอบ              

           (..................................) 

                ตําแหนง................................... 

 ลงชื่อ...................................ผูรับมอบ 

                 (..................................) 

                                   ตําแหนง.................................... 

           แทนสหกรณ...................................จํากัด 

 ลงชื่อ................................... (พยาน) 

                (...................................) 

                                                                           (ลงชือ่)...................................(พยาน) 

                (...................................) 

 ลงชื่อ....................................ผูเขยีน 

               (....................................) 
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บันทึกรายละเอียดการปลูกออยแนบทายสัญญามอบออยสด 
 

วันที่...................เดือน...........................พ.ศ. ............... 

ระหวางสหกรณ.....................................จํากัด กับ.........................................................สมาชิกแปลง

ที่......................เปนโฉนด หรือ น.ส. 3 หรือเอกสารแสดงสิทธิอยางอืน่ เลขที่............................................ 

....................................................................................................................................................ผูถือ

กรรมสิทธิ์......................................................เกี่ยวของกับผูทาํสัญญาคือ.............................................. 

....................................................................................................................................................ที่ดิน

ตั้งอยู...........................................หมูที่.....................................ตําบล...................................................

อําเภอ.......................................จงัหวัด.............................เนื้อที.่.............ไร..............งาน..................วา 

คาดวาจะไดออยประมาณ................................................ตนั (.............................................................) 

 ที่ดินแปลงนี ้ ทิศเหนือจรดทีด่ินของ...................................................................................... 

   ทิศใตจรดที่ดินของ...........................................................................................

              ทิศตะวันออกจรดทีด่ินของ............................................................................... 

     ทิศตะวนัตกจรดที่ดินของ................................................................................. 

แปลงที่.........................เปนโฉนด หรือ น.ส. 3 หรือเอกสารแสดงสิทธอิยางอืน่ เลขที่.................................. 

..........................................................................................................................................................

ผูถือกรรมสิทธิ.์.............................................................................................เกี่ยวของกับผูทําสัญญาคือ 

........................................................................................................................................................

ที่ดินตั้งอยู.....................หมูที่................................................ตําบล....................................................... 

อําเภอ.............................จงัหวัด...............................เนื้อที.่.............ไร..............งาน..........................วา

คาดวาจะไดออยประมาณ.........................................ตนั (....................................................................) 

 ที่ดินแปลงนี ้ ทิศเหนือจรดทีด่ินของ...................................................................................... 

   ทิศใตจรดที่ดินของ...........................................................................................

   ทิศตะวนัออกจรดที่ดินของ...............................................................................

   ทิศตะวนัตกจรดที่ดินของ................................................................................. 

แปลงที่.......................เปนโฉนด หรือ น.ส. 3 หรือเอกสารแสดงสิทธิอยางอืน่  เลขที่................................... 

..........................................................................................................................................................

ผูถือกรรมสิทธิ.์.............................................................................................เกี่ยวของกับผูทําสัญญาคือ 

.......................................................................................................................................................... 



 

 

 

ที่ดินตั้งอยู.............................หมูที่..........................................ตําบล..................................................... 

อําเภอ.............................จงัหวัด...............................เนื้อที.่.............ไร..............งาน..........................วา

คาดวาจะไดออยประมาณ..............................................ตัน (...............................................................) 

 ที่ดินแปลงนี ้ ทิศเหนือจรดทีด่ินของ...................................................................................... 

   ทิศใตจรดที่ดินของ...........................................................................................

   ทิศตะวนัออกจรดที่ดินของ...............................................................................

   ทิศตะวนัตกจรดที่ดินของ................................................................................. 

    ฯลฯ                    ฯลฯ 

        

 

ลงชื่อ..................................ผูมอบ 

        (..................................) 

 ลงชื่อ...................................ผูรับมอบ              

           (..................................) 

                ตําแหนง................................... 

 ลงชื่อ...................................ผูรับมอบ 

                 (..................................) 

                                   ตําแหนง.................................... 

           แทนสหกรณ...................................จํากัด 

 ลงชื่อ................................... (พยาน) 

                (...................................) 

                                                                           (ลงชือ่)...................................(พยาน) 

                (...................................) 

 ลงชื่อ....................................ผูเขยีน 

               (....................................) 

 

กรณีผูมอบ ทาํการปลูกออยมากกวา 2 แปลง ก็ใหทาํสัญญาไวใหครบทุกแปลง 

 

 



แบบหมายเลข 4 

 
สหกรณ..............................................................จาํกดั 

รายละเอียดการขอทําสญัญาซื้อขายออยและขอรบัเงินทดรองจายคาออย 
ปการผลิต............................................................................................. 

_____________________________ 

 

1. จํานวนสมาชกิทําสัญญามอบออยใหสหกรณ   ………..…………………ราย 

2. พื้นที่การปลูกออยทั้งหมด 

2.1 เนื้อที่ปลูกออยปแรก..................ไร จํานวนออย .........................................ไร 

2.2 เนื้อที่ปลูกออยป 2-3..................ไร จํานวนออย .......................................ตนั 

 3. จํานวนออยที่สมาชิกจะมอบใหทัง้หมด    .......................................ตนั 

 4. สหกรณตองการทําสัญญาซื้อขายและขอรับเงินทดรองจายคาออยกบัโรงงานน้ําตาลดังนี ้
 

ที่ตั้งโรงงาน  โรงงานน้ําตาลที่

ตองการทําสัญญา อําเภอ จังหวัด 

จํานวนโควตา

(ตัน) 

เงินทดรองจายคาออย

ที่ตองการ(บาท) 
หมายเหตุ 

 

1. 

 

(ตัวอยาง) 

โรงงานน้ําตาลมิตร

เกษตร ฯลฯ 

 

ทามะกา 

 

กาญจนบุรี 

 

10,000 

 

500,000 

 

                                                                   รวมทั้งส้ิน 10,000 500,000  

  

คณะกรรมการดําเนินการไดประชุมคร้ังที.่........เมื่อวันที่....................เดือน.................................. 

พ.ศ...............  มีมติใหสหกรณขอโควตาออยและรับเงนิทดรองจายคาออย (เงินเกีย๊ว) ตามที่ไดเสนอมานี ้

     (ลงชื่อ)............................................ประธานกรรมการ 

     (ลงชื่อ)............................................เลขานุการ 

 ขอรับรองวาสหกรณจะสามารถรวบรวมออยไดตามจํานวนนี ้ และกรรมการไดลงลายมือชื่อตอหนาขาพเจา 

     (ลงชื่อ)............................................สหกรณอําเภอ 

            รับรองวาเปนความจริง 

     (ลงชื่อ)............................................สหกรณจังหวัด 



     แบบหมายเลข 5 

 
สัญญาจางรถบรรทุก 

                                                                           เขียนที่........................................ 
                                               วันที.่...............เดือน.........................พ.ศ. ..............    

สัญญาระหวางสหกรณ.....................................................จํากัด  สํานกังานอยูที่.................................... 

..................................เลขที.่..............หมูที่..............ตําบล..........................อําเภอ.................................

จังหวัด.......................................โดย............................................ตําแหนง...........................................

และ............................................ตําแหนง..........................................เปนผูแทน...................................

ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูวาจาง“ ฝายหนึง่กับ 

 นาย.................................................อาย.ุ................ป ตั้งบานเรือนเลขที่...........................หมู

ที่................ตําบล.................................อําเภอ..............................จังหวัด..............................เจาของรถ

ยี่หอ.............................................เลขทะเบียน........................................................ซึ่งตอไปในสัญญานี้

เรียกวา  “ผูรับจาง”  ฝายหนึง่ 

 ทั้งสองฝายตกลงทาํสัญญาตอกันดังมีขอความตอไปนี ้

 ขอ 1. ผูวาจางตกลงจางผูรับจางบรรทกุออยสดจากไรสมาชิกของผูวาจางจนถงึ............................ 

...........................................................................................................................................................

 ขอ 2. ผูรับจางตกลงใชรถยีห่อ.....................................เลขทะเบียน............................................

ทําการบรรทุกออยน้ําหนักประมาณ................................ตัน   โดยเริ่มบรรทุกตั้งแตวนัที.่...........................

เดือน....................................พ.ศ. .................จนถึงวันที.่...........เดือน.....................พ.ศ. ....................... 

ขอ 3. ผูรับจางตกลงนํารถยนตที่รับจางไปถึงสถานทีท่ี่ผูวาจางกาํหนดกอนโรงงานน้าํตาลเปด    

หีบออย วันที่ ...............เดือน....................พ.ศ. .................เปนเวลา...............................วนั 

 ขอ 4. คูสัญญาจะไดตกลงกําหนดอัตราคาจาง โดยถอืเอาขอเท็จจริงที่เปนอยูในเวลาและสถานที่

นั้น ๆ โดยทําเปนบันทึกแนบกับสัญญานี ้

 ขอ 5. ผูรับจางจะเบกิเงนิเพือ่การเติมน้าํมนัหรือเพื่อซ้ืออะไหลซอมรถไดไมเกิน...............เปอรเซ็นต

ของงานที่ไดทาํไปแลว หรือตามความเหน็ชอบของผูวาจาง 

 ขอ 6. คูสัญญาตกลงวาระหวางวนัเวลาทีผู่รับจางตองการทําการบรรทุกออยของผูวาจางตาม

สัญญาในขอ 2. ผูวาจางจะทําสัญญากับบุคคลอื่นมิได เวนแตจะไดรับความเห็นชอบจากผูวาจางเปน 

ลายลักษณอักษร 

ขอ  7. เมื่อผูรับจางทํางานได 50 เปอรเซ็นต หรือคร่ึงหนึ่งของงานที่ไดกาํหนดไว ผูรับจางจะเบิกเงิน 

งวดแรกไดทั้งหมดโดยที่จะหักเงินที่เบิกลวงหนารวมแลวไมเกนิ 50เปอรเซ็นต ของงานที่กาํหนดไว 

  



ขอ 8. เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานที่เหลืออยูอีก 50 เปอรเซ็นต หรืออีกครึ่งหนึ่งแลวเสรจ็ผูรับจาง 

จะเบิกคาจางไดตามกําหนดอัตราคาจางที่กลาวในขอ 4 

 ขอ 9. เมื่อผูรับจางทาํงานตามทีก่ําหนดไวในสัญญาขอ 2. เสร็จแลวภายใน 30 วนั ผูรับจางจะเบกิเงนิ 

ไดทั้งหมด โดยจะหกัเงนิลวงหนาที่เบิกไวตามขอ 7 ออกกอน 

 ขอ 10. ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายอยางใด ๆ ทีจ่ะเกดิขึ้นในระหวางการขนสงถา

เกิดอุบัติเหตุหรือเหตุขัดของอยางใด ๆ   กต็ามเกี่ยวแกรถและไมสามารถขนสงไดตามปกติ ผูรับจางจะตอง

หารถบรรทกุแทนโดยทนัทเีทาที่สามารถจะทําไดแตไมเกนิ...................วนั นับแตมีเหตุขัดของหรืออุบัติเหตุ

เกิดขึ้น 

 ความเสยีหายที่เกิดขึ้นนี้ ผูรับจางจะตองแจงใหผูวาจางทราบโดยพลนั 

 ขอ 11. คูสัญญาตกลงวาถาผูรับจางทาํงานไมแลวเสรจ็ตามขอ 2. โดยประการใด ๆ ก็ตามผูรับจาง

ยอมใหปรับเปนจํานวนเงินตวัละ...................บาท  (...................................)ของงานที่คางอยู 

 ขอ 12. คูสัญญาตกลงวาถาฝายหนึ่งฝายใดผิดสัญญา คาฤชาธรรมเนียมในการฟองรองคาทนายความ  

ฝายผิดสัญญาตองเปนผูชดใชทั้งสิน้ 

 สัญญานีท้ําขึน้สองฉบับขอความตรงกนั   คูสัญญาทัง้สองฝายไดอานและเขาใจขอความโดย

ละเอียดถี่ถวนแลว จึงไดลงลายมือช่ือตอหนาพยานไวเปนหลกัฐาน 

 

 ลงชื่อ............................................ประธานกรรมการ 

            (.............................................) 

      ลงชื่อ............................................เลขานกุาร 

            (.............................................) 

      แทนสหกรณ..................................จํากัด 

      ลงชื่อ............................................ผูรับจาง 

             (............................................) 

      ลงชื่อ............................................(พยาน) 

             (.............................................) 

      (ลงชื่อ)..........................................(พยาน) 

             (.............................................) 

      ลงชื่อ.............................................ผูเขียน 

             (.............................................) 

 

 

 



     แบบหมายเลข 6 
หนังสือค้ําประกัน 

เขียนที่สหกรณ................................จํากัด 

วันที่...............เดือน......................พ.ศ................. 

 ขาพเจา 1. นาย...................................................................ผูคําประกันที่ 1 อายุ............... .....ป  

อยูบานเลขที่................หมูที่..........ตําบล...................อําเภอ.........................จังหวัด..............................

สมาชิกสหกรณ.........................................จาํกัด กลุม...............................เลขทะเบียน.......................... 

                        2. นาย.....................................................................ผูคําประกันที ่ 2   อายุ................ป   

อยูบานเลขที่..............หมูที่.............ตาํบล.......................อําเภอ.......................จงัหวัด...........................

สมาชิกสหกรณ............................................จํากัด กลุม...............................เลขทะเบียน.......................

ไดทําหนังสือสัญญาค้ําประกนัไวใหแกสหกรณ............................................จาํกัด  ดังมีขอความตอไปนี้ :-

  ขอ  1.  ตามที.่.............................................................................ไดทาํสัญญามอบออย

สดใหแกสหกรณ......................................จํากัด   ลงวันที่.........เดือน.........................พ.ศ. ....................

จํานวน..................................ตนั (........................................................)และไดรับเงินทดรองจายคาออย 

(เงินเกี๊ยว) ไปเปนเงนิ.....................บาท  (.......................... ..........)นัน้ ขาพเจาสองคนรับเปนผูค้าํประกัน 

และยอมใหสัญญาวา ถา นาย.....................................................................ไมปฏิบัติตามสัญญาเปนเหต ุ

ใหสหกรณ......................................จาํกัด หรือถานาย.......................................ถงึแกกรรมหรือถกูศาลสัง่

ใหเปนบุคคลลมละลาย ขาพเจาทั้งสองซึ่งเปนผูค้าํประกันยอมรับผิดชอบชําระแทนใหทั้งสิ้น และแมวา

สหกรณ.......................................จํากัด ผอนเวลาใหแกนาย.....................................................ประการใดก็ตาม 

 ขอ  2. ขาพเจาผูค้ําประกนัทั้งสองคนทราบขอความตามหนงัสือคํ้าประกันนี้ตลอดแลว จึงลง 
ลายมือช่ือไวใหเปนหลักฐานตอหนาพยาน 
 
                                                               ลงชื่อ......................................ผูค้ําประกนัที ่1 

                            (.....................................) 

 ลงชื่อ......................................ผูค้ําประกนัที ่2 

                             (.....................................) 

 ลงชื่อ......................................(พยาน) 

                             (.....................................) 

 (ลงชื่อ)......................................(พยาน) 

                              (......................................) 

 ลงชื่อ......................................ผูเขียน 

                              (.....................................) 



                     บันทึกรายละเอียดการรับเงินทดรองจายคาออย(เงินเกีย๊ว)                                             หมายเลข 7                       
หลักประกันที่ใช 

1. มูลคาออย....................บาท                       แนบทายสัญญามอบออยสด  ลงวันที่........เดือน................พ.ศ. ........                                                                         

                      ระหวางสหกรณ....................จาํกัด  กับ...................................สมาชิก 
                                  

การชําระเงินคืน 
การรับเงิน

ครั้งที่ 

วัน เดือน ป 

ที่รับเงิน 

เหตุผลที่

ขอรับเงิน 
จํานวนเงินรับ 

ลายมือชื่อ

ผูรับเงิน 

ลายมือ 

ผูจาย งวดที่ 
วันที่

ชําระ 

จํานวน

เงินชําระ 

จํานวนเงินคงเหลือ หมายเหตุ 

          
 

รวมทัง้สิ้น          

 

 

ขอรับรองวาผูรับเงินไดทาํสญัญามอบออยไวใหสหกรณถูกตองแลว                                  ไดตรวจสอบแลวเหน็วาเปนการจายที่ถูกตอง 

       ลูกชื่อ.......................................................                                         ลงชือ่ ................................................ 

                 (..............................................)                                        (..........................................) 

     สหกรณอําเภอ หรือหัวหนาหนวย                                             ผูจัดการ  

   

   
              

2. ที่ดินจํานองมูลคา..........บาท 
กําหนดชําระคืนวันที่.........เดือน 

.....................พ.ศ. ................. 



วิธีปฏิบัติทางบัญชีเกีย่วกบัการรวบรวมออยจากสมาชิกสงโรงงานน้ําตาล 
 

 1.การรวบรวมออยจากสมาชิก 
  1.1  เมื่อไดรับออยจากสมาชิก  ออกใบรับออย (แบบเอกสารหมายเลข 5) หรือออกพรอม

กับใบออยที่โรงงานออกใหสหกรณก็ได เพือ่ปองกันน้าํหนักไมตรงกนั 

  1.2  ลงสมุดซือ้สินคา แตควรเรียกใหมวาสมุดรับออย แลว ล.น. บัญชีรับออยจากสมาชิก

และ จ.น. บญัชีเงินคาออยสมาชิก พรอมกบัลงบัญชียอยเจาหนี้เงินคาออยสมาชิก 

  1.3   เมื่อสมาชิกขอเบิกเงนิคาออย ทําใบเบิกเงนิ  (แบบเอกสารหมายเลข 4 ) 

  1.4 ลงสมุดจายเงินคาออยสมาชิก แลว จ.น.บัญชีเงนิสด และ ล.น. บัญชเีงนิคาออย

สมาชิก พรอมกับลงบัญชียอยเจาหนีเ้งนิคาออยสมาชิก 

 
 2. การสงออยใหแกโรงงานน้ําตาล 
  2.1 เมื่อโรงงานน้าํตาลออกใบรับออยจากสหกรณแลวสหกรณจะออกใบกํากับสินคา(แนบ

เอกสารหมายเลข 6) กํากบัไวดวย ในกรณีที่โรงงานน้าํตาลขอใบรับออยที่ออกใหสหกรณคืนเมือ่สหกรณ

นําไปขอรับเงนิจะไดมีเอกสารประกอบบญัชี 

  2.2  ลงสมุดขายสินคา แตควรเรียกใหมวาสมุดสงออย แลว ล.น. บัญชโีรงงานน้ําตาล

พรอมกับบัญชียอยลูกหนีโ้รงงานน้ําตาล และ จ.น. บัญชี สงออยสมาชิก 
 3. โรงงานน้าํตาลชําระคาออยโดยเช็ค และเช็คลวงหนา 
  3.1   กรณีเปนเช็คเงินสด ใหออกใบเสร็จรับเงิน (แบบเอกสารหมายเลข 1) ลงสมุดเงินสด

รับเงินคาออยจากโรงงาน สงฝากธนาคารตามเช็คที่ไดรับดานเงินสดจายแลว ล.น. บัญชีเงินฝากธนาคารและ 

 จ.น. บัญชี โรงงานน้ําตาล พรอมกับลงบัญชียอยลูกหนี้โรงงานน้าํตาล 

  3.2   กรณีเปนเช็คลวงหนา ทําใบโอนบัญชี (แบบเอกสารหมายเลข 12) ล.น. บัญชีเช็ค

ลวงหนา และ จ.น. บัญชีโรงงานน้าํตาล พรอมกับลงบัญชียอยลูกหนีโ้รงงานน้ําตาล 

  3.3   เมื่อเช็คลวงหนาครบกาํหนดขึ้นเงิน ในวนันาํเช็คไปขึ้นเงนิ จะใชวธิีผานสมุดเงนิสดรับ

เงินตามเช็คลวงหนา และจายฝากธนาคารที่นําเช็คไปข้ึนเงนิก็ได หรือจะใชวิธหีักใบโอนบัญชี (แบบเอกสาร

หมายเลข 12) ก็ได  ล.น. บญัชีเงินฝากธนาคารที่นาํเชค็ไปข้ึนเงินและ จ.น. บัญชีเช็คลวงหนา 

 
 4. กรณีสมาชิกรับเงนิทดรองคาออยลวงหนา 
  4.1 ทําใบเบกิ  (แบบเอกสารหมายเลข 4) ลงสมุดจายเงินคาออยสมาชิกแลว ล.น.(บัญชี

ใหตรงตามขอ 1-4) 

   



4.2  กรณีสหกรณไดรับเงนิคาบํารุงออยจากโรงงานน้าํตาลลวงหนา ขอใหปฏิบัตทิํานองเดยีวกนั 

ตามขอ 3.1 , 3.2 และ 3.3 ขางตนนี้ดวย 

__________________________ 

 

หมายเหต ุ แบบเอกสารทีก่ลาวถึงคือเอกสารตามคูมอืระบบบัญชีของสหกรณการเกษตร  ส.ค. 8  

กรมสงเสริมสหกรณ  2517 

 

 

 

 

 
  

 



                                                                                   หมายเลข 9 

ผลการจายเงนิทดรองคาบํารุงไรออย (เงินเกี๊ยว) 
                                                                                     สหกรณ.......................................................จาํกัด 

                                                                                     อําเภอ.........................จังหวัด.............................. 

  

สมาชิกผูรับเงิน 
ที่ โรงงานน้ําตาล จังหวัด 

วัน เดือน ป 

ที่รับเงิน 

จํานวนเงิน

ที่รับ 

(บาท) 

วัน เดือน ป 

ที่จายเงิน 
ราย บาท 

คาใชจายอื่น ๆ  

ในการรวบรวมออย 

จํานวนเงิน 

(บาท) 

รวมเงินที่

จายทั้งสิ้น 

(บาท) 

หมายเหตุ 

           
 

รวมทั้งสิ้น           

 

      ตรวจสอบแลวถูกตอง                  รับรองถูกตอง 

     ลงชื่อ...............................................    ลงชื่อ............................................................. 

                         ผูจัดการ                สหกรณอําเภอ หรือหัวหนาหนวย 

  



                             หมายเลข 10 

สหกรณ..................................................จํากัด   อําเภอ......................................จังหวัด....................................... 
ผลการรวบรวมออยประจาํปการผลิต 

งวดที.่................ ระหวางวนัที.่..................เดือน........................พ.ศ. ..............ถึงวนัที.่........................เดือน...........................พ.ศ. .................................. 

 

จํานวนออยที่สงไดแตตน จํานวนออยที่สงไดในงวดนี้ รวมออยที่สงไดทั้งสิ้น 

ที่ 
สมาชิกที่สงออย

(ราย) 
ปริมาณ 

(ตัน) 

มูลคาสุทธิที่

รับจาก

โรงงาน 

(บาท) 

ปริมาณ 

(ตัน) 

มูลคาสุทธิที่รับ

จากโรงงาน 

(บาท) 

ปริมาณ 

(ตัน) 

มูลคาสุทธิที่

รับจาก

โรงงาน 

(บาท) 

ชื่อโรงงานที่

สง 
จังหวัด เลขที่โควตา หมายเหตุ 

            

รวมทัง้สิ้น           

 

 

คําชี้แจง มูลคาออยสุทธิที่รับจากโรงงานหมายถงึ เงนิ  ตรวจสอบแลวถูกตอง         รับรองวาถูกตอง 

  คาออยที่สหกรณรับจากโรงงานหลงัจากถกูหัก     ลงชื่อ......................................    ลงชื่อ................................................. 

  คาใชจายตาง ๆ แลว             ผูจัดการ           สหกรณอําเภอ หรือหวัหนาหนวย 



ระเบียบนายทะเบียนสหกรณ 
วาดวยการชวยเหลือดําเนินกิจการของสหกรณ 

พ.ศ. 2543 
____________________ 

 อาศัยอํานาจตามมาตรา 16 (8) และมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติสหกรณ พ.ศ. 2542  

นายทะเบียนสหกรณโดยความเหน็ชอบของคณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ  จงึกําหนดระเบียบ

วาดวยการชวยเหลือดําเนนิกิจการสหกรณไวดังนี ้

 ขอ 1 ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบนายทะเบียนสหกรณวาดวยการชวยเหลือดําเนินกจิการของ

สหกรณ พ.ศ. 2543”  

 ขอ 2 ระเบียบนี้ใหใชบงัคับต้ังแตวันที่คณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติใหความเห็นชอบ

เปนตนไป 

 ขอ 3 สหกรณอาจรองขอตอนายทะเบียนสหกรณ เพื่อส่ังใหผูตรวจการสหกรณ หรือพนกังาน

เจาหนาที่ซึง่นายทะเบียนสหกรณมอบหมายเขาไปชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณทั้งหมดหรือบางสวนก็ได 

 ขอ 4 คุณสมบัติของสหกรณที่จะรองขอความชวยเหลือตอนายทะเบียนสหกรณ ตองมีดังนี ้

  4.1 เปนสหกรณที่จดทะเบียนตั้งขึ้นยังไมเกินสามป หรือ 

  4.2 เปนสหกรณที่มีผลการดําเนนิงานขาดทุนติดตอกนัเกินสองป 

 ขอ 5 วิธกีารรองขอความชวยเหลือตอนายทะเบยีนสหกรณของสหกรณตามขอ 4 ตองดําเนนิการดงันี ้

  5.1 ทาํหนังสอืรองขอ โดยมีสาระสําคัญประกอบดวยเหตุผลความจาํเปนเกี่ยวกับความ

ตองการใหชวยเหลือ กิจการที่ตองการรับความชวยเหลอืทั้งหมดหรือบางสวน และระยะเวลาขอความ

ชวยเหลือโดยผานเจาหนาทีส่งเสริมสหกรณตามลําดับ 

  5.2 เอกสารทีต่องเสนอไปพรอมกับหนังสอืรองขอ ไดแก 

   5.2.1 สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่มมีติรองขอการ

ชวยเหลือ 

   5.2.2  งบแสดงฐานะการเงนิและการดําเนนิงานของปการเงนิหลงัสุด หรืองบทดลอง  

ณ วันสิน้เดือนกอนวนัรายงานขอความชวยเหลือ 

   5.2.3 นโยบายและแผนการพัฒนาสหกรณ หรือแผนการดําเนนิการเกี่ยวกับธุรกิจ 

หรือกจิกรรมของสหกรณ และประมาณการรายไดรายจาย ถาสหกรณมีขอบกพรองทางบัญชี หรือไมสามารถ 

บันทกึรายการในบัญชีเกี่ยวกบักระแสเงนิสดใหเปนปจจุบนัไดดวยเหตุผลใดก็ตาม และรองขอความชวยเหลือ 

ใหไดรับการยกเวนไมตองสงเอกสาร ตาม 5.2.2 และ 5.2.3 

  

 

 



ขอ 6   เมื่อนายทะเบียนสหกรณไดมีคําสั่งใหผูตรวจการสหกรณ หรือพนักงานเจาหนาที่ซึ่ง 

นายทะเบียนสหกรณมอบหมาย ชวยเหลือดําเนินกิจการของสหกรณ ตามที่สหกรณรองขอตามขอ 3 และ

ไดแจงใหสหกรณทราบแลว สหกรณตองปดประกาศสาํเนาคําสั่งนายทะเบียนสหกรณไวที่สํานักงานใหญ 

กับสํานักงานสาขาของสหกรณ สํานกังานสหกรณอําเภอ หรือหนวยสงเสริมสหกรณ เพื่อใหสมาชิกสหกรณ

ทราบทั่วกนั 

 เพื่อใหการปฏิบัติตามคําสั่งนายทะเบียนสหกรณเปนไปดวยความถูกตอง    ใหสหกรณจัดทําบัญชี

รายการเพื่อเปนหลักฐานสงมอบกิจการทั้งหมดหรือบางสวนแลวแตกรณี    แกผูตรวจการสหกรณหรือ

พนกังานเจาหนาที่ซึ่งนายทะเบียนสหกรณมอบหมาย 

 ขอ 7   หากสหกรณตามขอ 4 มีขอบกพรองเกี่ยวกับการเงิน การบัญชีหรือกิจการ หรือฐานะการเงิน

อันอาจทําใหสหกรณหรือสมาชิกไดรับความเสียหาย แลวไมรองขอความชวยเหลือ ถานายทะเบยีนสหกรณ

หรือคณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ เห็นวาจําเปนตองเขาไปชวยเหลือเพื่อแกไขขอบกพรอง 

นายทะเบียนสหกรณอาจส่ังใหผูตรวจการสหกรณหรือพนักงานเจาหนาที่ซึ่งนายทะเบียนสหกรณ

มอบหมาย  เขาไปชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณนัน้ทัง้หมด  หรือบางสวนก็ได ใหสหกรณปดประกาศ

สําเนาคําส่ังของนายทะเบียนสหกรณ ไวในสถานที่ตาง ๆ ตามขอ 6 เพื่อใหสมาชิกสหกรณทราบทั่วกัน 

 กําหนดระยะเวลาเขาไปชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณ ใหเปนไปตามทีน่ายทะเบยีนสหกรณ

เห็นสมควรเปนคราว ๆ ไป คราวละไมเกนิหนึ่งป 

 ใหผูซึ่งเกี่ยวของในการดําเนินกิจการหรือการเงนิของสหกรณ อํานวยความสะดวกหรือชวยเหลือ

หรือใหคําชี้แจงแกผูตรวจการสหกรณหรือพนกังานเจาหนาที่ซึ่งนายทะเบียนสหกรณมอบหมายตามสมควร

ดวย 

 ขอ 8    กรณีเขาไปชวยเหลอืดําเนนิกิจการของสหกรณทั้งหมด ใหผูตรวจการสหกรณหรือพนกังาน

เจาหนาที่ซึง่นายทะเบียนสหกรณมอบหมายตามขอ 7 มีอํานาจหนาที่เขาไปอํานวยการดานการบริหารและ

ดานการจัดการ เพื่อใหการดาํเนนิกิจการของสหกรณนั้นบรรลุตามวัตถปุระสงค รวมทั้งขอตอไปนีด้วย 

  8.1 ดานการบริหาร 

   8.1.1    กาํกับ ดูแล แนะนํา และส่ังการในเรื่องการกาํหนดนโยบายและแผนการ

พัฒนาสหกรณของคณะกรรมการดําเนินการสหกรณ เพื่อปรับปรุงการบริหารและการจัดการธุรกิจ วิธีการควบคุม 

การบริหารธุรกิจ และประมาณการรายได รายจาย ใหสําเร็จตามวัตถปุระสงคของสหกรณ 

   8.1.2 พิจารณาแกไขปญหาและอุปสรรค   ตลอดจนขอขัดของทีท่ําใหนโยบายและ

แผนการพัฒนาสหกรณไมอาจบรรลุเปาหมาย 

   8.1.3 ทําหนาทีป่กครองบงัคับบัญชาเจาหนาที่ของสหกรณ   ตลอดจนมอบหมาย 

หนาที่การงาน   หากพบวามกีารฝาฝน หรือปฏิบัติ  หรือละเวนการปฏิบัติหนาที่ จนทําใหสหกรณไดรับความ

เสียหาย ตองใหเจาหนาที่สหกรณผูนั้นรับผิดชอบทั้งทางแพงและทางอาญา แลวแตกรณี กับมีอํานาจใน

การพิจารณาบําเหน็จความชอบของเจาหนาที่สหกรณดวย 



  

   8.1.4 เขารวมประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  ประชุมใหญ ประชุมคณะทํางาน 

หรืออนุกรรมการ และประชมุกลุม เพื่อแนะนําขอควรปฏิบัติแกที่ประชุม เพื่อใหการดําเนนิการของสหกรณ

บรรลุวัตถุประสงค 

  8.2 ดานการจดัการ 

   8.2.1 กาํกับ ดูแล แนะนํา และส่ังการในการดําเนินธุรกิจทุกดานของสหกรณ เชน 

ธุรกิจสินเชื่อ การรับฝากเงนิ การผลิต การคา หรือการซื้อการขาย การบริการ การอุตสาหกรรม และดําเนนิ

กิจการอยางอืน่บรรดาที่เกี่ยวกับหรือเนื่องในการจัดใหสําเร็จตามวัตถปุระสงคของสหกรณ 

   8.2.2 กํากบั ดูแล แนะนาํ และส่ังการดานการเงนิของสหกรณ เพื่อใหการรับ

จายเงิน และการเก็บรักษาเงินสดประจาํวนั เปนไปตามระเบียบและมติที่ประชุมคณะกรรมการดําเนนิการ

ของสหกรณ แตตองไมเกินจาํนวนตามที่ระเบียบของสหกรณกําหนดไว   

   8.2.3  ตรวจสอบ ติดตาม หรือดําเนินการเกี่ยวกับการบนัทกึรายงานการประชุม

คณะกรรมการดําเนินการ ประชุมใหญ ประชุมคณะทาํงาน หรืออนกุรรมการ และประชุมกลุม รวมทั้งงาน

ธุรการของสหกรณดวย 

   8.2.4  ตรวจสอบ ติดตาม หรือดําเนนิการเกีย่วกบัการบนัทึกรายการในสมุดบัญชีข้ันตน  

และสมุดบัญชีชั้นปลาย พรอมทั้งบัญชยีอย และทะเบยีนตาง ๆ ใหเรียบรอยตามบญัญัติมาตรา 65 แหง

พระราชบัญญตัิสหกรณ พ.ศ. 2542 

   8.2.5 ตรวจสอบ ติดตาม หรือดําเนินการเกี่ยวกับการจดัทํางบทดลองเปนประจํา

ทุกเดือน และงบแสดงฐานะการเงนิและการดําเนนิงานทุกไตรมาส  พรอมทั้งนําเสนอที่ประชุม

คณะกรรมการดําเนินการของสหกรณเพือ่พิจารณาทุกคราวในเดือนถัดไป 

   8.2.6 ตรวจสอบ ติดตาม หรือดําเนนิการเกี่ยวกับการจัดทาํรายงานประจําป

แสดงผลการดําเนนิงานของสหกรณ เสนอตอที่ประชุมใหญในคราวที่เสนองบดุล และใหสงสาํเนารายงาน

ประจําปกับงบดุล ไปยังนายทะเบียนสหกรณภายในสามสิบวนั นับแตวันทีม่ีการประชุมใหญ 

   8.2.7  จัดใหสหกรณดํารงสนิทรพัยสภาพคลอง ตามหลกัเกณฑและวธิีการที่

กําหนดไวในกฎกระทรวง 

 ขอ 9 กรณีเขาไปชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณบางสวน ใหผูตรวจการสหกรณ หรือพนักงาน

เจาหนาที่ซึง่นายทะเบียนสหกรณมอบหมายตามขอ 7 มีอํานาจหนาที่เขาไปอํานวยดานการบริหารและดาน

การจัดการ เพื่อใหการดําเนนิกิจการของสหกรณนัน้บรรลุตามวตัถุประสงคไดตามทีน่ายทะเบียนสหกรณ

มอบหมาย 

  

 

 



ขอ 10 เพื่อใหการชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณ ตามขอ 8 และขอ 9 เปนไปดวยความถูกตอง

เรียบรอย รวดเร็ว บรรลุวัตถุประสงคตามนโยบายและแผนการพัฒนาสหกรณ จึงใหคณะกรรมการ

ดําเนนิการและเจาหนาที่ของสหกรณปฏิบัติตามคําแนะนํา หรือคําสั่งการของผูตรวจการสหกรณ หรือ

พนักงานเจาหนาที่ซึง่นายทะเบียนสหกรณมอบหมาย ซึง่สั่งการโดยชอบอยางเครงครดั หากฝาฝนหรือละเวน 

การปฏิบัติจนทําใหสหกรณหรือสมาชิกไดรับความเสียหาย ผูฝาฝนตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหาย และ 

ถูกดําเนินคดทีั้งทางแพงและทางอาญา แลวแตกรณีดวย 

ขอ 11  เมื่อส้ินสุดระยะเวลาการชวยเหลอืดําเนนิกิจการของสหกรณแลว ใหผูตรวจการสหกรณ 

หรือพนกังานเจาหนาที่ซึง่นายทะเบียนสหกรณมอบหมาย มอบกจิการที่ไดดําเนนิการไปแลวใหแก

คณะกรรมการดําเนินการของสหกรณนั้น และรายงานนายทะเบียนสหกรณภายใน 15 วัน 

 หากการชวยเหลือดําเนินกิจการของสหกรณประสบผลสําเร็จเกิดประโยชนแกสหกรณ สหกรณอาจ

พิจารณาใหคาตอบแทนแกผูตรวจการสหกรณหรือพนกังานเจาหนาทีซ่ึ่งนายทะเบยีนสหกรณมอบหมาย

ตามสมควรก็ได 

 ขอ 12 การชวยเหลือดําเนนิกิจการของสหกรณ ตามที่สหกรณรองขอตามขอ 3 หรือตามทีน่าย

ทะเบยีนสหกรณส่ังใหเขาไปชวยเหลือตามขอ 7 เมื่อผูตรวจการสหกรณ หรือพนักงานเจาหนาที่ซึง่นาย

ทะเบยีนสหกรณมอบหมาย ไดปฏิบตัิหรือไดส่ังการใหดาํเนินการไปตามนโยบายและแผนการพัฒนา

สหกรณ หรือแผนดําเนินการเกี่ยวกับธุรกิจหรือกิจกรรมของสหกรณ หรือไดปฏิบัติเปนไปตามระเบยีบ 

ขอบังคับ กฎหมาย คําสัง่และระเบียบของนายทะเบยีนสหกรณตลอดจนมติตาง ๆ ของสหกรณแลว  

สหกรณตองรับรองและยอมรับการกระทาํหรือการดําเนนิกิจการนัน้ 

 

 ประกาศ  ณ วนัที ่ 7 เมษายน  2543  

  

    (นายอภิชาติ    พงษศรีหดุลชัย) 

                                             รองปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณ 

                                                 รองนายทะเบยีนสหกรณปฏิบัติราชการแทน 

                                                  นายทะเบียนสหกรณ 

 

 (ระเบียบนี้ไดรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการพัฒนาการสหกรณแหงชาติ ในการประชุมคร้ังที่ 

2/2543 เมื่อวนัที ่ 16 มนีาคม 2543) 
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