
 

ตัวอยางสัญญา 
สัญญาซื้อขาย 
 

แบบสัญญาซื้อขายทั่วไป 
 

สัญญาเลขที…่……………………………………..… 
 

 สัญญาฉบับนีท้ําขึ้น ณ ……………………………..............ตําบล/แขวง…………………...…... 
อําเภอ/เขต………….….....จังหวัด………………....เมื่อวันที…่……..เดือน……………..พ.ศ… ….……. 
ระหวาง……………….….....โดย.…………….................ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกกวา “ผูซื้อ” ฝายหนึง่ 
กับ…………………....................ซึง่จดทะเบียนเปนนิตบิุคคล ณ ………………………………………... 
มีสํานกังานใหญอยูเลขที…่……………..ถนน……………………...ตําบล/แขวง………………………… 
อําเภอ/เขต………......จงัหวัด……………โดย…………......................ผูมีอํานาจลงนามผูกพันนิติบุคคล 
ปรากฏตามหนังสือรับรองของสํานักงานทะเบียนหุนสวนบริษัท…………………………….....................
ลงวนัที…่…………………………..(และหนังสือมอบอํานาจลงวนัที…่…………..……………………)* 
แนบทายสัญญานี ้ (ในกรณีที่ผูขายเปนบุคคลธรรมดา ใหใชขอความวากับ……………………………..
อยูบานเลขที…่…......ถนน…………………..ตําบล/แขวง……………….…อําเภอ/เขต…………………. 
จังหวัด……………………)* ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูขาย” อีกฝายหนึง่ 
 คูสัญญาไดตกลงกนัมีขอความดงัตอไปนี ้
  

ขอ 1. ขอตกลงซ้ือขาย 
 ผูซื้อตกลงซื้อและผูขายตกลงขาย…………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………………………. 
จํานวน…………………….เปนราคาทัง้สิ้น……………………...บาท (………………………………….) 
ซึ่งไดรวมภาษมีูลคาเพิม่จํานวน………………………….…บาท ตลอดจนภาษอีากรอื่นๆและคาใชจาย
ทั้งปวงดวยแลว 
 ผูขายรับรองวาสิ่งที่ขายใหตามสัญญานี้เปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน ไมเปนของเกา
เก็บ และมีคุณภาพ และคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กําหนดไว ในเอกสารแนบทายสัญญา 
 ในกรณีที่เปนการซื้อส่ิงของซึ่งจะตองมีการตรวจทดลอง ผูขายรับรองวา เมื่อตรวจทดสอบแลว
ตองมีคุณภาพและคุณสมบัติไมต่ํากวาที่กาํหนดไวดวย 
  
 



 

ขอ 2. เอกสารอันเปนสวนหนึ่งของสัญญา 
 เอกสารแนบทายสัญญา ดังตอไปนี้ ใหถือเปนสวนหนึง่ของ สัญญานี ้
 2.1 ผนวก 1………….(รายการคุณลักษณะเฉพาะ)  จํานวน…….……........หนา 
 2.2 ผนวก 2………….(แค็ตตาล็อก)*    จํานวน………………..หนา 
 2.3 ผนวก 3………….(แบบรูป)*     จํานวน………………..หนา 
 2.4 ผนวก 4 …………(ใบเสนอราคา)    จํานวน………………..หนา 
 2.5 ………………………….ฯลฯ………………………… 
 ความใด ในเอกสารแนบทายสัญญา ที่ขัดแยง กับขอความ ในสัญญานี ้ใหใชขอความในสัญญา
นี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบทายสญัญา ขัดแยงกันเอง ผูขายจะตองปฏิบัติตามคําวินิจของผูซื้อ 
  

ขอ 3 การสงมอบ 
 ผูขายจะสงมอบสิ่งของทีซ่ื้อขายตามสัญญา ใหแกผูซื้อ ณ……………………………………….. 
…………………………..…. ภายในวันที…่…………….เดือน………………….พ.ศ. ………………….. 
ใหถูกตอง และครบถวน ตามที่กาํหนดไวในขอ 1 แหงสญัญานี ้พรอมทั้งหีบหอ หรือเครื่องรัดพันผูกโดย
เรียบรอย 
 การสงมอบสิง่ของ ตามสัญญานี ้ ไมวาจะเปนการสงมอบ เพียงครั้งเดียว หรือสงมอบหลายครั้ง 
ผูขายจะตองแจงกาํหนดเวลาสงมอบ แตละครั้ง โดยทาํเปนหนังสือนาํไปยื่นตอผูซือ้ ณ…………………
ในเวลาราชการ กอนวันสงมอบไมนอยกวา…………วันทําการ 
  

ขอ 4. การใชเรือไทย 
 ถาสิ่งของที ่ จะตองสงมอบให แกผูซื้อตามสัญญานี ้ เปนสิ่งของที่ผูขาย จะตองสัง่หรือนาํเขามา
จาก ตางประเทศ และส่ิงของนัน้ ตองนาํเขามา โดยทางเรือ ในเสนทางเดินเรือ ที่มีเรือไทยเดินอยู และ
สามารถ ใหบริการรับขนได ตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศกาํหนด ผูขายตองจัดการให 
ส่ิงของดังกลาวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเชนเดยีวกับเรือไทยจากตางประเทศ มายงัประเทศไทย 
เวนแตจะ ไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณชิยนาว ี กอนปรรทุกของนัน้ ลงเรือ
อ่ืนที่มิใชเรือไทย หรือเปนของที่รัฐมนตรีวากระทรวงคมนาคม ประกาศยกเวน ใหบรรทุก โดยเรืออ่ืนได 
ทั้งนี ้ ไมวาการสั่งหรือส่ังซือ้ส่ิงของ ดังกลาวจากตางประเทศ จะเปนแบบ เอฟโอบี,ซีเอฟอาร,ซีไอเอฟ   
หรือแบบอื่นใด 
 ในการสงมอบสิ่งของ ตามสญัญาใหแกผูซือ้ ถาสิง่ของนัน้ เปนสิ่งของตามวรรคหนึ่ง ผูขายจะตอง
สงมอบ ใบตราสง(Bill of Lading) หรือสําเนาใบตราสงสาํหรับของนั้นซึ่งแสดงวาไดบรรทุกมา โดย
เรือไทย หรือเรือที่มีสิทธ ิเชนเดียวกับเรือไทยใหแกผูซื้อพรอมกับการสงมอบสิ่งของดวย 



 

 ในกรณีที่ส่ิงของดังกลาว ไมไดบรรทุกจากตางประเทศมายงัประเทศไทย โดยเรือไทย หรือเรือที่มี
สิทธิเชนเดียว กับเรือไทย ผูขายตองสงมอบหลกัฐานซึ่งแสดงวา ไดรับอนุญาตจากสาํนักงาน
คณะกรรมการ สงเสริมการพาณิชยนาว ี ใหบรรทุกของ โดยเรืออ่ืนได หรือหลักฐาน ซึ่งแสดงวา ไดชําระ
คาธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจากการไมบรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชย
นาวีแลว อยางใดอยางหนึ่งแกผูซื้อดวย 
 ในกรณีที่ผูขาย ไมสงมอบหลักฐานอยางหนึ่งอยางใด ดังกลาวในสองวรรคขางตนใหแกผูซื้อ แต
จะขอสงมอบสิ่งของ ดังกลาวใหผูซื้อกอน โดยยงัไมรับชําระเงนิคา ส่ิงของ ผูซื้อมีสิทธิรับส่ิงของดังกลาวไว
กอนและชาํระเงินคาสิ่งของ เมื่อผูขายไดปฏิบัติถูกตองครบถวนดงักลาวแลวได 
  

ขอ 5. การตรวจรับ 
 เมื่อผูซื้อไดตรวจรับ ส่ิงของที่สงมอบ และเหน็วาถูกตองครบถวน ตามสัญญาแลว ผูซื้อจะออก 
หลักฐานการรบัมอบไวให เพื่อผูขาย นํามาเปน หลักฐานประกอบการขอรับเงินคาสิง่ของนัน้ 
 ถาผลของการตรวจรับ ปรากฏวาสิง่ของ ที่ผูขายสงมอบ ไมตรงตามสัญญาขอ 1 ผูซื้อทรงไว ซึ่ง
สิทธทิี่จะไมรับส่ิงของนัน้ ในกรณีเชนวานี ้ ผูขายตองรีบนําสิ่งของนัน้กลับคืนโดยเร็วที่สุดเทาที่จะทําได 
และนําสิง่ของ มาสงมอบใหใหม หรือตองทําการแกไข ใหถูกตองตามสัญญาดวยคาใชจายของผูขายเอง 
และระยะเวลาที่เสยีไปเพราะ เหตุดังกลาว ผูขายจะนํามาอางเปนเหตุ ขอขยายเวลาทาํการตามสัญญา
หรือของดหรือลดคาปรับไมได 
 ในกรณีที่ผูขายสงมอบ ส่ิงของถูกตอง แตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน แตไมถูกตอง
ทั้งหมด ผูซื้อจะตรวจรับ เฉพาะสวนที่ถกูตอง โดยออกหลักฐานการตรวจรับเฉพาะสวนนัน้ก็ได* (ความใน
วรรคสามนี ้ จะไมกําหนดไว ในกรณีที่ผูซือ้ตองการสิ่งของ ทั้งหมดในคราวเดียวกนั หรือการซื้อส่ิงของที่
ประกอบ เปนชุดหรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางหนึง่อยางใดไปแลว จะไมสามารถใชงานไดโดย
สมบูรณ) 
  

ขอ 6. การชาํระเงิน 
 (ผูซื้อตกลงชําระเงิน คาสิ่งของตามขอ 1 ใหแกผูขาย เมือ่ผูซื้อไดรับมอบ ส่ิงของตามขอ 5 ไวโดย
ครบถวนแลว)* 
 (ผูซื้อตกลงชําระเงินคาสิ่งของตามขอ 1 ใหแกผูขาย ดังนี ้
 6.1 เงนิลวงหนา จํานวน………..............บาท (……………………………..) จะจายใหภายใน 
…………….วัน นับแต วนัทาํสัญญานี ้ ทัง้นี้โดยผูขาย จะตองนาํหลกัประกันเงินลวงหนาเปน
…………..….. (หนังสือคํ้าประกันของธนาคารภายในประเทศหรือพนัธบัตรรัฐบาลไทย) ……….........



 

เต็มตามจํานวนเงนิลวงหนาที ่ จะไดรับมามอบใหแกผูซื้อ เปนหลักประกันการชําระคืนเงนิลวงหนากอน
การรับชําระเงนิลวงหนานัน้ 
 6.2 เงนิที่เหลอื จํานวน………………บาท (……………………………………….) จะจายให 
เมื่อผูซื้อไดรับมอบส่ิงของ ตามขอ 5 ไวโดยครบถวนแลว)* 
 การจายเงนิตามเงื่อน ไขแหงสัญญานี ้ ผูซื้อจะโอนเงนิ เขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูขาย              
ช่ือธนาคาร…………….………..…..สาขา……………….…ชื่อบัญชี…………………………………… 
เลขที่บัญช…ี…………………ทั้งนี ้ ผูขายตกลง เปนผูรับภาระเงินคาธรรมเนยีม หรือคาบริการอื่นใด
เกี่ยวกับหารโอน ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอม ใหมีการหักเงนิ ดังกลาวจากจาํนวนเงนิโอนใน งวดนัน้ๆ
(ความในวรรคนี ้ใชสําหรับ กรณีที่สวนราชการ จะจายเงินตรงใหแกผูขาย (ระบบ Direct Payment) โดย
การโอนเงนิ เขาบัญชีเงนิฝากธนาคารของผูขาย ตามแนวทาง ที่กระทรวงการคลังกาํหนด) 
  

ขอ 7. การรบัประกัน ความชํารุดบกพรอง 
 ผูขายยอมรับประกันความชํารุดบกพรอง หรือขัดของ ของสิ่งของตามสัญญานี้เปนเวลา………ป
…………………..เดือน นับแต วนัที่ผูซื้อไดรับมอบ โดยภายในกําหนดเวลาดงักลาว หากสิ่งของตาม
สัญญานี้ เกดิชํารุดบกพรอง หรือขัดของอันเนื่องมาจาก การใชงานตามปกต ิ ผูขาย จะตองจดัการ
ซอมแซม หรือแกไข ใหอยูในสภาพ ที่ใชการไดดีดังเดิม ภายใน………..วัน นบัแตวันที ่ไดรับแจง จากผูซื้อ 
โดยไมคิดคาใชจายใดๆ ทั้งสิ้น 
  

ขอ 8. หลักประกันการปฏบิัติตามสัญญา 
 ในขณะทาํสญัญานี ้ ผูขายไดนําหลักประกันเปน………………..เปนจํานวนเงนิ…………บาท 
(……………………………) ซึ่งเทากับรอยละ…………… (……….%) ของราคาทั้งหมด ตามสัญญา 
มามอบใหแกผูซื้อ เพื่อเปนหลักการปฏิบัติ ตามสัญญานี ้
 หลักประกนั ที่ผูขายนํามามอบไว ตามวรรคหนึง่ ผูซื้อจะคืน ใหเมื่อผูขายพน จากขอผูกผัน    
ตามสัญญานีแ้ลว (สวนหลกัประกันตามขอ 6.1 ผูซื้อจะคืนให พรอมกับ การจายเงินงวดสุดทายตามขอ 
6.2)* 
 

ขอ 9. การบอกเลิกสัญญา 
 เมื่อครบกําหนดสงมอบ ส่ิงของตางสญัญานี้แลว ถาผูขายไมสงมอบสิ่งของ ที่ตกลงขายใหแก    
ผูซื้อ หรือสงมอบไมถูกตอง หรือไมครบจํานวน ผูซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญาทัง้หมดหรอืบางสวนได 
 ในกรณีที่ผูซื้อใชสิทธิบอกเลกิสัญญา ผูซื้อมีสิทธิริบหลกัประกัน หรือเรียกรองจากธนาคารผูออก
หนงัสือคํ้าประกันตามสัญญา (ขอ 6 และ)* ขอ 8 เปนจํานวนเงนิทัง้หมด หรือแตบางสวนก็ได แลวแตผูซื้อ 



 

จะเหน็สมควร และถาผูซื้อจัดซื้อส่ิงของ จากบุคคลอื่นเต็มจํานวน หรือเฉพาะจาํนวนที่ขาดสง แลวแต
กรณี ภายในกําหนด……….เดือน นับแต วันเลกิสญัญา ผูขาย จะตองชดใชราคาทีเ่พิ่มข้ึน จากราคาที่
กําหนดไวในสญัญานี้ดวย 
  

ขอ 10. คาปรับ 
 ในกรณีที ่ ผูซือ้มิไดใชสิทธิบอกเลิกสัญญา ตามสัญญาขอ 9 ผูขายจะตองชําระคาปรับให ผูซื้อ
เปนรายวนั ในอัตรารอยละ…………….(…………….%) ของราคาสิ่งของ ที่ยงัไมไดรับมอบ นบัแตวันถัด
จาก วนัครบกําหนดตามสัญญา จนถึงวนัที่ผูขาย ไดนําสิ่งของมาสงมอบใหแกผูซื้อจนถูกตองครบถวน 
 การคิดคาปรับ ในกรณีส่ิงของ ที่ตกลงซือ้ขายประกอบกันเปนชุด แตผูขายสงมอบเพียงบางสวน 
หรือขาดสวนประกอบ สวนหนึ่งสวนใดไป ทําใหไมสามารถใชการได โดยสมบูรณ ใหถือวายังไมได        
สงมอบสิ่งของนั้นเลย และใหคิดคาปรับ จากราคาสิง่ของเต็มทัง้ชุด 
 ในระหวางที่ผูซื้อยังมิได ใชสิทธิบอกเลิกสัญญานัน้ หากผูซื้อเหน็วาผูขาย ไมอาจปฏิบัติตาม
สัญญาตอไปได ผูซื้อจะใชสิทธิบอกเลกิ และริบหลักประกัน หรือเรียกรองจากธนาคารผูออกหนงัสอืคํ้า
ประกันตามสญัญา (ขอ 6 และ)* ขอ 8 กบัเรียกรองใหชดใชราคาที่เพิ่มข้ึน ตามทีก่ําหนดไวในสญัญาขอ 9 
วรรคสองก็ได และถาผูซื้อ ไดแจงขอเรียกรองใหชําระคาปรับไปยังผูขาย เมื่อครบกําหนดสงมอบแลว      
ผูซื้อมีสิทธทิี่จะปรับผูขาย จนถงึวนับอกเลกิสัญญาไดอีกดวย 
  

ขอ 11. การรบัผิดชอบชดใชคาเสยีหาย 
 ถาผูขาย ไมปฏิบัติตามสัญญา ขอหนึ่งขอใดดวยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเปนเหตุใหเกดิความเสียหาย
แกผูซื้อแลว ผูขายตองชดใชคาเสียหาย ใหแกผูซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในกําหนด 30 วัน นับต้ังแตวนัที ่ไดรับ
แจงจากผูซื้อ 
  

ขอ 12. การขอขยายเวลาสงมอบ 
 ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิด หรือบกพรองของฝายผูซื้อ หรือ
พฤติการณอันใดอันหนึง่ ซึ่งผูขายไมตองรับผิดชอบ ตามกฎหมายเปนเหตุใหผูขายไมสามารถสงมอบ
ส่ิงของตามเงือ่นไข และกําหนดเวลาแหงสัญญานี้ได ผูขายมีสิทธิขอขยายเวลาทาํการตามสัญญา หรือ 
ของด หรือลดคาปรับได โดยจะตองแจงเหตุหรือพฤติการณ ดังกลาวพรอมหลักฐาน เปนหนงัสอืใหผูซื้อ
ทราบภายใน 15 วัน นับแตวันที่เหตุนัน้สิน้สุดลง 
 ถาผูขายไมปฏิบัติใหเปนไป ตามความในวรรคหนึง่ ใหถือวาผูขายไดสละสิทธิเรียกรอง ในการที่
จะขอขยายเวลาทาํการตามสัญญา หรือของดหรือลดคาปรับ โดยไมเงือ่นไขใดๆ ทั้งสิน เวนแตกรณีเหตุ
เกิดจากความผิด หรือบกพรองของฝายผูซือ้ ซึ่งมหีลักฐานชัดแจง หรือผูซื้อทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 



 

 การขยายเวลาทาํการตามสญัญา หรือของด หรือลดคาปรับตามวรรคหนึง่ อยูในดุลพินิจของผูซื้อ
ที่จะพิจารณา 
 สัญญานีท้ําขึน้สองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกนั คูสัญญาได อาน และเขาใจขอความ โดย
ละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อ พรอมทั้งประทบัตรา (ถาม)ี ไวเปนสําคญัตอหนาพยาน และ
คูสัญญาตางยึดถือไวฝายละฉบับ 
 

(ลงชื่อ)………………………..ผูซื้อ 
(………………….……………….) 

 
(ลงชื่อ)………………………..ผูขาย 
(…………….……………………..) 

 
(ลงชื่อ)………………………..พยาน 
(…………………….……………..) 

 
(ลงชื่อ)………………………..พยาน 
(…………………………..………..) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
_________________________________________________________________________ 
หมายเหต ุ* เปนขอความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติมซึ่งสวนราชการผูทาํสัญญาอาจเลือกใชหรือตัดออกไดตาม
ขอเท็จจริง 



 

แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกนัซอง) 

 
เลขที…่………………….……     วันที…่……………..………………. 
 ขาพเจา……………………...(ชื่อธนาคาร/บริษัทเงนิทุน)……………..……สํานกังานตั้งอยูเลขที่
…………......ถนน……………………..ตําบล/แขวง………….….……...อําเภอ/เขต……………………. 
จังหวัด……...…..…..….โดย…………………..…….ผูมีอํานาจลงนามผูกผันธนาคาร/บริษัทเงนิทุนขอทํา
หนงัสือคํ้าประกันฉบับนี้ใหไวตอ…….….(ชื่อสวนราชการผูประกวดราคา)…………ดังมีขอความตอไปนี้ 
 1. ตามที ่ ………….(ชื่อผูเสนอราคา) ….…………ไดยื่นซองประกวดราคาสาํหรับการจัดซือ้ 
..………ตามเอกสารประกวดราคา เลขที ่ ………..ซึ่งตองวางหลกัประกันซอง ตามเงื่อนไขการประกวด
ราคาตอ …………….(ชื่อสวนราชการผูประกวดราคา)……………เปนจํานวนเงิน …………….บาท 
(………………..) นัน้ 
 ขาพเจายอมผกูผันตน โดยไมมีเงื่อน ไขที่จะค้ําประกนัชนิดเพิกถอนไมได เชนเดียวกับลูกหนี้
ชั้นตน ในการชําระเงนิ ตามสิทธิเรียกรองของ …….…….………….(ชื่อสวนราชการ ผูประกวดราคา) 
…………………..จํานวน ไมเกิน ……………….……….…..บาท (……………………………………)
ในกรณี ………………...……… (ชื่อผูเสนอราคา) ………………..………..……ไมปฏิบัติตามเงื่อนไข 
ในการประกวดราคา อันเปนเหตุให.………………….(ชื่อสวนราชการ ผูประกวดราคา)…………...…….
มีสิทธิริบหลักประกันซอง หรือใหชดใชคาเสียหายใด ๆ รวมทัง้กรณีที…่………..….… (ชื่อผูเสนอราคา) 
……….………ไดถอนใบเสนอราคา ของตนภายในระยะเวลา ที่ใบเสนอราคา ยังมีผลอยู หรือมิไดไป    
ลงนามในสัญญา เมื่อไดรับแจง ไปทาํสัญญา หรือมิไดวางหลักประกนัสัญญา ภายในระยะเวลาทีก่ําหนด 
ในเอกสารประกวดราคา โดยขาพเจา จะไมอางสทิธิใด ๆ เพื่อโตแยงและ….……………….…….…… 
(ชื่อสวนราชการผูประกวด)…..….………….…….. ไมจําเปนตองเรียกรองให ………………....…...... 
(ชื่อผูเสนอราคา)………………………..ชําระหนี้นัน้กอน 
 2. หนงัสือคํ้าประกันนี ้ มีผลใชบังคับต้ังแต …………….…….. ถึง ......………………………
และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ําประกนันี ้ภายในระยะเวลาที่กําหนดไว 
 3. ถา ………………..…….(ชื่อผูเสนอราคา)………….…...………..ขยายกาํหนดเวลายนืราคา 
ของการเสนอราคาออกไป ขาพเจายนิยอม ที่จะขยายกําหนดเวลา การค้ําประกนันี ้ ออกไปเวลาเทากับ
ระยะเวลายนืราคาที่ไดขยายออกไปดังกลาว 
  
ขาพเจาไดลงนาม และประทับตรา ไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 



 

(ลงชื่อ)……………………..ผูค้ําประกนั 
(……………………………….………) 
ตําแหนง………………………………. 

 
(ลงชื่อ)…………………..……..พยาน 
(………………………………………) 

 
(ลงชื่อ)………………………..พยาน 
(………………………….…………) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกนัสญัญา) 

 
เลขที…่………………….     วันที…่………………….................. 

ขาพเจา ………...………….(ชื่อธนาคาร)……………….….สํานักงานตั้งอยูเลขที…่…………… 
ถนน ………………....…ตําบล/แขวง ………….…..อําเภอ/เขต ………………จังหวัด …….………….. 
โดย ………...…………..ผูมีอํานาจลงนามผกูผันธนาคาร ขอทําหนังสือคํ้าประกันฉบับนี ้ ใหไวตอ
……...…………(ชื่อสวนราชการผูซื้อ)……………….ซึ่งตอไปนี ้ เรียกวา “ผูขาย” ไดทําสัญญาซื้อขาย 
……………….กับผูซื้อ ตามสัญญาเลขที ่ ……..….……..ลงวนัที ่ ..………..………ซึ่งผูขาย ตองวาง
หลักประกนั การปฏิบัติ ตาม สัญญาตอผูซื้อ เปนจาํนวนเงนิ………..…..บาท(………….………..…..) 
ซึ่งเทากับรอยละ ………..(…………..………%) ของราคาทัง้หมดตามสัญญา 
 ขาพเจายอมผกูพนัตน โดยไมมีเงื่อนไข ที่จะค้ําประกนัชนิดเพิกถอนไมได เชนเดียวกับลูกหนี้
ชั้นตน ในการชําระเงนิ ใหตามสิทธิเรียกรองของผูซื้อ จํานวนเงนิไมเกนิ………………………………บาท 
(…………………………..) ในกรณีที่ผูขาย กอใหเกดิความเสียหายใด ๆ หรือตองชําระคาปรับ หรือ
คาใชจายใด ๆ หรือผูขายมไิดปฏิบัติ ตามภาระหนาที่ใด ๆ ที่กําหนดสัญญาดังกลาวขางตน ทัง้นี ้ โดย
ขาพเจาจะไมอางถงึสิทธิใด ๆ เพื่อโตแยง และผูซื้อไมจําเปนตองเรียกรองใหผูขายชําระหนีน้ั้นกอน 
 2. หากผูซื้อไดขยายระยะเวลาใหแกผูขาย หรือยินยอมใหผูขายปฏบิัติผิดแผก ไปจากเงื่อนไข ๆ 
ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอม ในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 3. หนงัสือคํ้าประกนันี ้ มีผลใชบังคับต้ังแตวันทําสญัญาซื้อขาย ดังกลาวขางตนจนถงึวนัที่
ภาระหนาที่ทัง้หลายของผูขาย จะไดปฏิบัติใหสําเร็จลุลวงไป และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้าํประกนั     
ไมวากรณ ีใด ๆ  ตราบเทาที่ผูขายยงัตองรับผิดชอบ ตอผูซื้อตามสัญญาซือ้ขายอยู 
 ขาพเจาไดลงนามประทับตรา ไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)…………….……………ผูค้ําประกัน 
(……………………………………………) 
ตําแหนง…………………………………… 

 
(ลงชื่อ)………………………………พยาน 
(………………………………………..…) 

 
(ลงชื่อ)……………………..............พยาน 
(……………………………………….…) 



 

แบบหนังสือค้ําประกัน 
(หลักประกนัการรับเงินคาพสัดุลวงหนา) 

 

เลขที…่……………….      วันที…่………..………..…………… 
ขาพเจา………..…..(ชื่อธนาคาร)………….…….สํานกังานตั้งอยูเลขที่……...……ถนน ………

ตําบล/แขวง…….…อําเภอ/เขต…...…จังหวัด…...….โดย……...…ผูมีอํานาจลงนามผูกพนัธนาคารขอทํา
หนังสอืคํ้าประกันฉบับนี้ใหไวตอ……(ชื่อสวนราชการ)………ซึ่งตอไปนี้เรียกวา“ผูซื้อ” ดังมีขอความตอไปนี ้
 1. ตามที ่ …….(ชื่อผูขาย)………..ซึ่งตอไปนี้เรียกวา “ผูขาย” ไดทําสัญญากับผูซือ้ตามสัญญา
เลขที…่.ลงวนัที…่….ซึ่งผูขายมีสิทธิที่จะขอรับเงินคาพัสดุลวงหนาเปนจํานวนเงนิ…..บาท(…………) นั้น 
 2. ขาพเจายนิยอม ค้ําประกันการจายเงินคาพัสดุหนา ที่ผูขายไดรับไปภายในวงเงิน……..บาท 
(……………………) 
 3. หากผูซึง่ไดรับเงิน คาพัสดุลวงหนาตามขอ 1 จากผูซื้อไปแลว ไมปฏิบัติตามสัญญาหรือตาม
เงื่อนไขอื่น ๆ แนบทายสัญญา อันเปนเหตุใหตองจายเงินคาพัสดุลวงหนา ที่ไดรับไปดังกลาวคืนใหแกผูซื้อ 
หรือผูขายมีความผกูผัน ที่จะตองจายคืนเงนิคาพัสดุลวงหนาแกผูซื้อไมวากรณีใดๆ ขาพเจาตกลงที่จะ
จายคืนเงนิลวงหนาเต็มตามจํานวน……..…..บาท(……..…….……..)หรือตามจํานวนทีย่ังคางอยู ใหแก
ผูซื้อภายใน 7 วัน นับถัดจากวนัที่ไดรับคําบอกกลาว เปนหนงัสือจากผูซื้อ โดยผูซื้อไมจําตองเรียกรอง    
ใหผูขายชาํระหนีก้อน 
 หากผูซื้อไดขยายระยะเวลา ใหแกผูขาย หรือยนิยอมใหผูขายปฏิบตัิผิดแผกไปจากเงื่อนไขใดๆ 
ในสัญญา ใหถือวาขาพเจาไดยินยอม ในกรณีนั้น ๆ ดวย 
 4. ขาพเจา จะไมเพิกถอน การค้ําประกนั ไมวากรณีใด ๆ ตราบเทาที่ผูขาย ยังตองรับผิดชอบ   
ตอผูซื้อตามสัญญาอยู 
 ขาพเจาไดลงนาม และประทับตราไวตอหนาพยานเปนสําคัญ 
 

(ลงชื่อ)…………………………ผูค้ําประกัน 
(……………………………………..…….) 
ตําแหนง………………………………….. 

 

(ลงชื่อ)…………………………..…พยาน 
(………………………………………….) 
 

(ลงชื่อ)……………………….……พยาน 
(…………………………………….….) 
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